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1 Zestawienie wspoétpracujgcych aplikacj

Aplikacja Wersja Uwagi
Comarch ERP Optima 2020.7
Comarch ERP XL 2020.2
Comarch ERP Altum 2019.5

2 Wstep

2.1 Czym sg Comarch e-Sprawozdania

Comarch e-Sprawozdania to aplikacja umozliwiajgca sporzadzenie sprawozdania finansowego w postaci
elektronicznej. W takiej postaci sprawozdanie jest akceptowane przez Krajowy Rejestr Sgdowy oraz Krajowg
Administracje Skarbowa.

Zgodnie z nowymi przepisami dokument musi by¢ sporzadzony w formie pliku XML i opatrzony kwalifikowanym
podpisem lub potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Aplikacja pozwala na sktadanie sprawozdan wg wzoréw dla:

k4 Jednostki duzej (zat nr 1 UoR),

k4 Jednostki matej (zat nr 5 UoR),

k4 Jednostki mikro (zat nr 4 UoR),

k4 Organizacji pozarzadowej (zat nr 6 UoR),

k4  Sprawozdania skonsolidowanego Grupy Kapitatowej,

k4  Emitenta Papierow Wartosciowych.

2.2 Formy dziatania

Aplikacja moze dziata¢ w dwoch trybach: samodzielnym lub zintegrowanym z systemem ERP.

Tryb samodzielny pozwala na utworzenie sprawozdania finansowego od razu w formie XML wymaganej przez
Ministerstwo. Nie ma jednak mozliwosci importowania zestawien ksiegowych bezposrednio z systemu finansowo-
ksiegowego, jak rowniez kontrola dostepu do e-sprawozdania odbywa sie poprzez ograniczenie praw do folderu w
ktorym znajduje sie wynikowy plik XML.

W wersji zintegrowanej sprawozdania finansowe sg zapisywane w bazie danych systemu ERP. Dostep do nich
réwniez regulowany jest przez wspotpracujgcy ERP.

Po zainstalowaniu aplikacji mozliwa jest zmiana trybu dziatania, chociaz zalecany jest tryb zintegrowany. Wiecej o
mozliwosciach dziatania poszczegodlnych trybdw oraz zmianie formy dziatania opisano w rozdziale 4 Okno startowe.
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2.3 Sktadanie e-Sprawozdania

Jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, ktdre nie sporzgdzajg sprawozdan
finansowych zgodnych z MSR, przesytajg e-Sprawozdania Finansowe do Krajowego Rejestru Sgdowego za
posrednictwem portalu udostepnionego do tego celu przez Ministra Sprawiedliwosci.

Osoby fizyczne, ktére postugujg sie numerem identyfikacyjnym NIP sprawozdanie finansowe sktadajg do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej bezposrednio z poziomu aplikacji.

3 Instalacja

3.1 Minimalne wymagania systemowe

Wymagania systemowe do uruchomienia aplikacji:

kd  System operacji Microsoft Windows 7 lub wyzszy

ki .NET Framework 4.6.1

k4 Zainstalowany silnik baz danych Microsoft SQL Server

k4  Zainstalowana aplikacja Comarch ERP Menadzer Kluczy

Dostep do programu, jak w przypadku innych systemoéw z rodziny Comarch ERP, regulowany jest poprzez
Comarch ERP Menadzer Kluczy. Aplikacja ta jest bezpfatna i link do jej pobrania jest udostepniany wraz z
instalatorem programu Comarch e-Sprawozdania.

Informacje o dostepnych licencjach przechowywane sg w bazie danych. W przypadku gdy klient nie dysponuje
innym oprogramowaniem z rodziny Comarch ERP, zalecamy instalacje darmowego silnika baz danych Microsoft
SQL Server Express. Najnowszg, zalecang wersjg jest SQL Server 2017 Express dostepny m.in. pod tym adresem:
https://www.microsoft.com/pl-pl/sal-server/sql-server-editions-express

3.2 Proces instalacji

3.2.1 Instalacja silnika Importu plikéw Excel

Do dziatania importu sprawozdan finansowych z pliku Excel konieczna jest instalacja Microsoft Database Engine
2010. W toku instalacji aplikacja sprawdza jego obecnosc¢, a jezeli jej nie stwierdzono sprébuje doinstalowac
brakujgcy komponent. W takim przypadku na poczgtku instalacji pojawi sie odpowiedni komunikat, ktéry uzytkownik
powinien zaakceptowac.

i Instalator produktu Comarch e-Sprawozdania >

Ma tym komputerze zostang zainstalowane nastepujgce skiladniki:

Microsoft Access Database Engine 2010

Czy chcesz zainstalowac te skladniki?

Wybranie opcji Anuluj spowoduje zakonczenie instalacii.

Zainstaluj Anulug
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Rys 1. Instalator Access Database Engine

Silnik Microsoft musi pracowa¢ w wariancie 32bit. Jesli wczesniej zostata zainstalowana wersja 64bit, to podczas
instalacji uzytkownik zobaczy nastepujgcy komunikat.

. You cannnot install the 64-bit wersion of Microsoft Access Database

JA Engine 2010 because wou currently have 32-bit OFfice praducks

~ installed. IF you wank toinstall 64-bit Microsaft Access Database
Engine 2010, wou will First need to remove the 32-bit installation of
Office producks, After uninstalling the Fallowing produckis), rerun
sekup in order bo install 64-bit version of Microsaft Access Database
Engine 2010:
Microsaoft QOffice Enterprise 2007

Rys 2. Komunikat btedu dla Access engine 64bit

Nalezy w takim przypadku pobra¢ z dodatkéw do wers;ji plik Instalator MS Access DB Engine 2010.exe
Nastepnie nalezy ten plik uruchomi¢ jako Administrator.

3.2.2 Instalacja aplikacji

ﬁ Comarch e-Sprawozdania Instalator X

Witaj w instalatorze
produktu Comarch
e-Sprawozdania

Instalator zainstaluje Comarch e-Sprawozdania na Twoim
komputerze. Kliknij Dalej aby rozpoczad instalacje lub Anuluj
aby zakoriczy¢ prace.

< waee

Rys 3. Instalator programu
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W czasie procesu instalacji nalezy wskazac¢ lokalizacje aplikacji oraz serwer klucza licencyjnego.

ﬂ Comarch e-Sprawozdania Instalator - X

Wrybierz folder docelowy

To jest folder, gdzie zostanie zainstalowany Comarch e-Sprawozdania

Kliknij "Dalej", aby dokonad instalacji w tym folderze. Aby zmienic folder docelowy,
wprowadz jego sciezke ponizej lub kliknij przycisk "Przegladaj".

Folder:

C:\Program Files (x86)\Comarch e-Sprawozdania), Przegladaj

Advanced Installer

e

Rys 4. Instalator

Do dziatania programu konieczne jest posiadanie licencji. W przypadku gdy klucz licencyjny znajduje sie na innym
komputerze nalezy wpisa¢ adres serwera klucza. Dla aplikacji zintegrowanej z Comarch ERP Optima mozna ten
krok pomingc.

i) Comarch e-Sprawozdania - O

Podanie serwera klucza

(-l
=€

Program e-5 prawozdania automatycznie podhacza sig do klucza sprzgtowego na komputerze, na
ktdrym jest uruchomiony. JeZeli klucz spragtowy znajduje sie na innym wzgdzeniu, nalezy go wpisad.

MNazwa serwera klucza:

Anuluj < Wwistecz

Rys 5. Okno z lokalizacjg klucza

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

Po poprawnej instalacji skrot programu bedzie widoczny na pulpicie.

4 Okno startowe

Aplikacja otwiera sie widokiem okna startowego, gdzie okresla sie m.in. czy chcemy tworzy¢ nowe sprawozdanie
finansowe, kontynuowaé poprzednio zakonczong prace, czy otworzy¢ zupetnie nowy plik z e-sprawozdaniem. W
zaleznosci od trybu w ktérym dziata aplikacja okno startowe prezentuje inne przyciski.

4.1 Wariant samodzielny

W wariancie samodzielnym aplikacji okno startowe pozwala na natychmiastowe rozpoczecie pracy nad
sprawozdaniem finansowym.

2 Comarch e-Sprawozdania > =

Comarch
e-Sprawozdania

Utworz e-Sprawozdanie Edytuj istniejace

Ostatnio otwarte:

201901eS5FWComarc Otka Akcyjna 2018
201901eSPWComarch Spota Akcyjna 2017
201901eSPSprawozdanie 1 2018

201901eSPSprawozdanie 1 2017

Ustawienia

Rys 6. Ekran startowy aplikacji samodzielnej

Dostepne przyciski na oknie pozwalajg na:

k4 Utworz e-Sprawozdanie — wskazanie katalogu, w ktérym zostanie utworzone nowe sprawozdanie
finansowe oraz rozpoczecie nad nim pracy
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k4  Edytuj istniejace — na otwarcie sprawozdania finansowe nad ktérym przerwali§my prace, bgdz tez
podglad sprawozdania finansowego utworzonego przez inny podmiot
k4 Ustawienia — edycje parametrow pracy programu

Uwaga: W przypadku edycji istniejgcego sprawozdania wczytywana jest jego
petna zawarto$s¢. W zaleznos$ci od wielkosci sprawozdania moze to trwac
nawet kilkadziesigt sekund.

Na oknie znajduje sie rowniez sekcja Ostatnio otwarte, ktéra pozwala na szybkie otwarcie pliku XML, bez
koniecznosci recznego wskazywania jego lokalizacji.

4.2 Ustawienia programu

Zmiana trybu pracy mozliwe jest z wykorzystaniem przycisku Ustawienia.

P Ustawienia — O x

Ustawienia programu:

Wspotpraca z programem ERP

Wspdipraca z | ERP ¥L ‘

Serwer klucza: 111111111111

®

Zapisz

Rys 7. Ustawienia programu

Na oknie ustawien mozliwe jest ustawienie systemu ERP z ktéorym ma sie integrowac. Takze na tym oknie
ustawiany jest Serwer klucza, z ktérego pobierana bedzie licencja na program. Jesli pole to jest nieuzupetnione,
proponowane jest przejscie do pracy w trybie demonstracyjnym.

wskazania serwera klucza. Odpowiednia informacja jest przesytana miedzy aplikacjami w

@ Wskazowka: W trybie wspétpracy z programem Comarch ERP Optima nie ma potrzeby
momencie nawigzania potgczenia.
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4.3 Wariant zintegrowany

W wariancie zintegrowanym aplikacji, okno startowe pozwala na wybor firmy, ktorej sprawozdania finansowe
chcemy zobaczy¢. Decyzja czy operator bedzie miat do tego sprawozdania dostep zalezy od systemu ERP, z
ktéorym aplikacja sie integruje. W systemach z rodziny Comarch ERP decydowato bedzie o tym dodatkowe
uprawnienie na karcie operatora.

3 Comarch e-Sprawozdania = B

Comarch
e-Sprawozdania

Wejscie Baza Danych

Jan Kowalski 201901eSF

Ustawienia Otworz plik XML

Ostatnio ctwarte:
201901eSFyComarch Spotka Akcyjna 2018
201901eSFComarch Spotka Akcyjna 2017
201901 eSP\Sprawozdanie 1 2018

201901 e5F\Sprawozdanie 1 2017

Rys 8. Ekran startowy aplikacji zintegrowanej

W stosunku do ekranu w wariancie samodzielnym zrezygnowano z przycisku Utwérz e-Sprawozdanie, gdyz
sprawozdanie bedzie tworzone w kontekscie danej firmy i przechowywane na jej bazie danych w systemie ERP.
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4.3.1 Baza danych

Po wecisnieciu przycisku Baza danych ukaze sie okno zawierajgce informacje o aktualnie podtgczonej bazie danych
oraz identyfikator operatora systemu. Nazwa uzytkownika pochodzi z listy operatoréw danej firmy, ktérzy majg
prawo sprawozdanie finansowe otworzy¢ i edytowac.

b Polaczenie - =] x

Parametry polgczenia z bazq danych:

Baza danych: 201901eSF
Operator: JKOWAL
Firma: ABC Spétka Akcyjna | v

Zapisz

Rys 9. Parametry potgczenia z bazg danych
W przypadku instalacji wielofirmowych mozliwe jest rowniez wskazanie firmy dla ktérej sprawozdanie finansowe

bedzie tworzone.

Informacja o aktualnie podtgczonej bazie danych jest wyswietlona na ekranie startowym zéttym kolorem, ponizej
przycisku Baza danych.

4.3.2 Wejscie do bazy

Ponizej przycisku Wejscie wyswietlana jest nazwa operatora, ktory zostat wybrany jako uzytkownik e-sprawozdan.
Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno logowania do systemu.

& Podaj hasto

Podaj hasto uzytkownika
Jan Kowalski

]

Zaloguj Anuluj

Rys 10.Okno logowania

Na oknie nalezy poda¢ hasto, ktére uzytkownikowi zostato przypisane w bazie danych do ktorej sie tgczy. Sama
aplikacja nie przechowuije listy uzytkownikow i haset. Wszystkie informacje weryfikowane sg przez wspotpracujacy
system ERP.
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4.3.3 Lista sprawozdan finansowych

Po wejsciu operatora do bazy danych zostanie wyswietlona lista sprawozdan finansowych, ktére sie tam znajduja.

B | Lista e-Sprawozdan finansowych - O it
MNazwa Na dzien Data sporzadzenia  Typ sprawozdania  Status
Comarch Spétka Ak.. | 2017-12-31 2018-03-28 Jednostka duza Podpisane "
* ABCSp.zo.o. 2018-12-31 2019-01-14 Jednostka duza ftozone
Comarch Healthcar... | 2018-12-31 2019-02-12 Jednostka duza Bufor
Prezentacja Spotka... | 2018-12-31 2019-02-12 Jednostka duza Bufor
Healthcare 2018-12-31 2019-04-0 Jednostka mata Podpisane
Mikro 2018-12-31 2019-05-09 Jednostka mikro Bufor
Skonsolidowana 2018-12-31 2019-05-10 Skonsclidowane Bufor
Mur#a an18-12-21 2N149-NR-N32 lednastea duia Buifrr hd
Filtr: Rok bilansowy: | -wszystkie-
Importuj Eksportuj Dodaj Kontynuuj Otwdrz  Usuri

Rys 11.Lista sprawozdan finansowych

Przechowywana w bazie lista sprawozdan finansowych niekoniecznie musi dotyczy¢ wybranej Firmy. Mozliwe jest
zaimportowanie dowolnego sprawozdania stworzonego z wykorzystanej aplikacji Comarch e-Sprawozdania np.
spotki zaleznej. Stuzy do tego przycisk Importuj.
Wybrang liste mozna filtrowaé zaréwno po nazwie jak i po roku za ktéry dane sprawozdanie zostato sporzadzone.
Kazde sprawozdanie znajdujgce sie na lisScie mozna:

k4  Edytowac lub podejrze¢ za pomoca przycisku Otworz

k4 Usung¢ niepotrzebne przyciskiem Usun

k4 Zapisac plik XML ze sprawozdaniem na dysku za pomocg Eksportuj

k4 Utworzy¢ nowe e-sprawozdanie za pomocg przycisku Dodaj

k4 Utworzy¢ sprawozdanie na podstawie istniejgce za pomocg przycisku Kontynuuj

5 Tworzenie sprawozdania

5.1 Tworzenie pliku XML

Dla sprawozdan finansowych w wersji zintegrowanej punkt ten mozna pomingc.

Aby utworzy¢é nowe e-sprawozdanie w trybie samodzielnym nalezy na oknie startowym wybrac¢ opcje Utworz e-
Sprawozdanie. Pojawi sie okno z prosbg o wskazanie nazwy i lokalizacji nowego pliku XML.
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bd

@ = T . v Tenkomputer » Dysklokalny (H:) » eSF v & Przeszukaj: eSF

Organizuj «

B Pulpit

IBARD Sync

Zapisywanie jako

@"’H

Nowy folder = -

() Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

@ Healthcare 2018.xml 2018-12-18 13:48 Plik XML 346 KB

8 Ten komputer
| Dokumenty

o Muzyka
=| Obrazy
4 Pobrane
m Pulpit
B Wideo

iy Dysk lokalny (€3]
—a Zastrzeione prze:
—a Dysk lokalny (G:)
a Dysk lokalny (H:)

Nazwa pliku: v

Zapisz jako typ: | e-Sprawozdania finansowe (*.xml) Y]

o) Ukryj foldery Zapisz | | Anly

Rys 12.Wskazanie lokalizacji pliku

Uwaga: Zgodnie z zalozeniami przekazywania sprawozdania do KRS
utworzony plik XML jest przechowywany w formie niezaszyfrowanej. Aby
zapobiec dostepowi do znajdujgcych sie tam informacji osobom
nieuprawnionym, nalezy umiesci¢ go w lokalizacji z ograniczonym dostepem.

Po podaniu powyzszych danych okno aplikacji przejdzie do kreatora parametréw sprawozdania.

5.2 Parametry kreacji sprawozdania

Uzytkownik przy

tworzeniu nowego e-Sprawozdania Finansowego wypetnia podstawowe dane spotki. Aplikacja na

podstawie wypetnionych wstepnie parametréw tworzy szablon wymaganych zestawien ksiegowych. Ze wzgledu na

ilos¢ dostepnych
na poprzednim e

Podrecznik

opcji kreacji takiego sprawozdania, jego tworzenie zostato podzielone na kroki. Decyzja podjeta
tapie wptywa na dostepne opcje w kolejnym, co upraszcza tworzenie raportu.
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Witamy w kreatorze nowego e-Sprawozdania

Krok 1 z 3. Podstawowe informacje

Nazwa firmy:* | Ogrodnik Sp. z 0.0.
Wielko$¢ jednostki:  Mata (zat. nr 5 UoR) @

Miejsce ztozenia sprawozdania: @
(®) Krajowy Rejestr Sadowy

() Krajowa Administracja Skarbowa (tylko os. fizyczne)

NIP:* | 6770065406

KRS:*

0000057567 ]

2020-12-31  [15) |

Sprawozdanie za okres od: ‘ 2020-01-01 E ‘ do:

©

Rys 13.Kreator sprawozdania — dane identyfikacyjne

Na oknie oprécz nazwy podmiotu i jego wielkosci, nalezy podac¢ jego numery identyfikacyjne.

k4 W przypadku jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
nalezy podac¢ jej NIP oraz KRS.
kd W przypadku podatnikow podatku dochodowego od oséb fizycznych nalezy poda¢ sam numer NIP.

W dalszym kroku nalezy okresli¢ typ sprawozdania, czyli zatgcznik do Ustawy o Rachunkowo$ci, ktory bedzie
wzorcem dla tworzonego sprawozdania. Mozna tutaj wybraé rézng wielkos¢ poszczegdlnych zestawien (tzw.
,Sprawozdanie mieszane”).
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Witamy w kreatorze nowego e-Sprawozdania

Krok 2 z 3. Zakres raportowanych danych

Wprowadzenie Standardowe (zat. nr 5 UoR)
Bilans Standardowy (zat. nr 5 UoR)

Rachunek zyskéw i strat  Rozszerzony — jednostka duza (zat. nr 1 UoR)

() Poréwnawczy @ Kalkulacyjny

Wartoéci w sprawozdaniu (@ W ziotych i groszach () W tysiacach ziotych

©

@
@
@

©

Rys 14.Kreator sprawozdania — zakres danych

Wskaza¢ nalezy takze w jaki sposob bedg prezentowane jej dane liczbowe. Wybra¢ mozna sprawozdanie
prezentowane w ztotych i groszach oraz w zaokragleniu do tysiecy ztotych. W przypadku sprawozdan w tysigcach
nie ma mozliwosci podawania wartosci po przecinku.

W ostatnim kroku nalezy wskazac¢ jakie dodatkowe zestawienia jednostka zamierza dotgczy¢ do swojego raportu.

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

Krok 3z 3. *
P

Witamy w kreatorze nowego e-Sprawozdania

Krok 3 z 3. Dotacz opcjonalne zestawienia

Zestawienie zmian w kapitale wiasnym
|:| Kalkulacja podatku dochodowego
[ ] Rachunek przeptywow pienieznych

|:| Dodaj przeksztatcone dane poréwnaweze (D

© ©,

Rys 15.Kreator sprawozdania — opcjonalne zestawienia

Parametr Dodaj przeksztatcone dane poréwnawcze okresla czy ma by¢ prezentowana dodatkowa kolumna
zawierajgca dane przeksztatcone w przypadku gdy wystgpito zakidcenie poréwnywalnosci danych poréwnawczych.
Jest to stosunkowo rzadka sytuacja wynikajgca ze zmian przyjetych zasad rachunkowosci lub korekt btedow
popetnionych w poprzednich latach obrotowych. Domysinie parametr ten jest odznaczony.

W przypadku gdy wybrany zostat Typ sprawozdania Emitent pap. wart. zostang ukryte wszystkie kontrolki do
wyboru typu zestawien. Wynika to z natury tego sprawozdania, gdzie zamiast budowania zestawien ksiegowych
dotgczane sg odpowiednie formularze z systemu ESPI.

W przypadku kontynuacji sprawozdania moze sie¢ w tym kroku pojawi¢ parametr Zablokuj dane z roku
poprzedniego Okresla on, czy dane liczbowe dotyczgce roku poprzedniego moga by¢ edytowane. Dla nowych
sprawozdan parametr jest niewidoczny

Po tym kroku zostaje utworzony nowy raport i uzytkownik od razu przechodzi do jego sekcji [Wprowadzenie].
Wybér uzytkownika mozna jeszcze skorygowaé w zaktadce [Podsumowanie].
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5.3 Wprowadzenie

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zawiera podstawowe dane o jednostce.

P Comarch e-Sprawozdania [Ogrodniczek Sp. z 0.0

- a x
- Wprowadzenie do sprawozdania finansowego O @

Wprowadzenie Dane identyfikujace

Nazwa firmy;

P Aktywa

93 Pasywa

=

Siedziba przedsiebiorstwa
é Rach. zyskow
Wojewddztwo: Powiat

ian w kap. Matopolskie Krakow

E

Gmina Miejscowasé:

&' Rach. przeplywow

Krakéw Krakow

Kalk. podatku Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Leéna 10

[0 Int. dodatkowa
Kad pocziowy: Poczta:

- . .
[} Podpisy 30-310 Krakéw

Oddzial przedsiebiorcy zagranicznego

El FEisLee i Kody PKD okreslajace podstawowa dziatalnos¢ podmiotu

(%) Wskazniki Ked PRD
07112 - Uprawa zbo2, rosiin straczkowych i roslin oleistych na nasiona, 2 wylaczeniem ry2u @
I 01132 - Uprawa warzyw, wiaczajac melony araz uprawa rodlin korzeniowych i roslin bulwiastych

M Powigzane dok

B v ®©

Rys 16. Wprowadzenie

Nazwa firmy przenosi sie z kreatora. Jesli zachodzi potrzeba zmiany tej nazwy nalezy jg poprawi¢ na zaktadce
[Podsumowanie].

W czesci danych identyfikacyjnych nalezy oprocz wskazania siedziby przedsiebiorstwa wymieni¢ kody PKD
okreslajgce podstawowg dziatalnos¢ podmiotu. Wpisywane sg tutaj Wfiacznie same oznaczenia kodowe bez ich

stownego opisu. Aby doda¢ nowy kod nalezy uzy¢ przycisku Dodaj .

Obligatoryjne jest rowniez dodanie opisu stosowanej polityki rachunkowosci. Zgodnie ze schematem Ministerstwa
zostato ono podzielone na 4 pola opisowe omawiajgce:

a) Omowienie przyjetych metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)
b) Ustalenia wyniku finansowego,

c) Sporzadzenia sprawozdania finansowego,

d) Pozostate przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci

Przewidziane na te sekcje pola nie zawierajg zadnych ograniczen dtugosci tekstu. Nie jest jednak mozliwe
dodawanie tam wtasnych zatgcznikow badz tabel.

W przypadku gdy jednostka chce uzupetni¢ wprowadzenie o dodatkowe elementy nieprzewidziane we wzorcu
moze skorzystac¢ z ostatniej sekcji Informacje uszczegoétawiajgce.
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Informacje uszczegotawiajgce

Rach. zyskéw

Informacje uszczegdtawiajace, wynikajace z potrzeb lub specyfiki jednostki @
Zest. zmian w kap. Nazwa Opis Nazwa pozygji

¥ Zmiana skiadu zarzadu W jednostce w ciagu roku d... | | Zmiana skadu zarzadu |
Rach. przeplywow Opis:

W jednostce w ciggu roku doszlo do zmiany zarzadu. Na

Kalk. podatku podstawie uchwaly zgromadzenia wspétnikéw z dnia 15.03.2018
roku ze stanowiska wiceprezesa zarzadu zostal cdwotany Pan
Jacek Kowalczyk. Na jego migjsce powotano Pania Katarzyne
Pozostate noty Nowak.

Wyjscie

Rys 17.Informacje uszczegotawiajgce

Aby doda¢ nowg informacje nalezy uzy¢ przycisku Dodaj @

5.4 Zestawienialiczbowe

5.4.1 Uklad zestawien

Gtéwne zestawienia liczbowe sprawozdania finansowego czyli bilans podzielony na aktywa i pasywa, rachunek
zyskéw i strat, a takze rachunek przeptywdw pienieznych i zestawienie zmian w kapitale wlasnym sg prezentowane
w strukturze drzewiastej.

Na lewym panelu prezentowany jest widok zestawienia z wpisanymi tam wartosciami liczbowymi. W przypadku gdy
operator chce zawezi¢ widok tylko do uzupetnionych pozycji moze zaznaczy¢ parametr Ukryj puste wiersze, ktory
znajduje sie na gornym pasku.

Stopien ekranu przeznaczonego na lewy i prawy panel mozna regulowacC przeciggajac za pomocg myszy
rozdzielajgca je belke.

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

P Comarch e-Sprawozdania [Prezentacja Spotka Akcyjnal - X

o
Aktywa @ [ Uknyj puste wiersze

E Wprowadzenie | Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni Nazwa: | B. AKTYWA OBR(
| 4 A. AKTYWA TRWALE 2387 951,04 2291380,52
i i - Rok biezacy:
@ Aktywa { b I Wartoéci niematerialne i prawne 580 215,26 624 384,10
i b ILRzeczowe aktywa trwate 1633 828,68 1576 008,22 Rok poprzedni:
| > L Naleznogci dhugoterminowe 158 250,00 72354,20 Wyiicz automatycanie
% Pasywa » IV. Inwestycje dtugoterminowe Iy
] i ) ) ® Suma podrzednych
» V. Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe 15 657,00 12 634,00 fonto ke
() Konta ksiegowe
g e 4 B.AKTYWA OBROTOWE 2964 244,50 3235 044,50
4 1.Zapasy 843 434,80 1168 444,10
] 1. Materialy
@ Zest. zmian w kap. | 2. Polprodukty i produkty w toku
i 3. Produkty gotowe
& Rach. przeplywow | 4. Towary 843 434,80 1168 444,10 Uwag:
] 5. Zaliczki na dostawy i ushugi
[ ) Il Naleznogdi krétkoterminowe 1843 434,50 1876 384,10
Kalk. podatku [ 1l Inwestygje krétkoterminowe 275 860,20 189 322,00
IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe 1515,00 294,20
[0 Inf. dodatkowa | C.NALEZNE WPLATY NA KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTA...
1 D. UDZIALY (AKCJE) WEASNE
AKTYWA RAZEM 5352 195,54 5526 425,02

fj Podpisy
E Podsumowanie

(@) Wskazniki

@ Powigzane dok.

m' Wyjscie

Rys 18. Uktad zestawien liczbowych

5.4.2 Wpisywanie wartosci

Na prawym panelu widoczna jest nazwa pozycji oraz pola umozliwiajgce wpisanie wartosci dla roku biezacego lub
poprzedniego. Warto$¢ danej pozycji mozna wpisa¢ rowniez bezposrednio na drzewku po lewej stronie.

W przypadku gdy nie chcemy wpisywa¢ wartosci, a jedynie wykaza¢ sume elementéw podrzednych nalezy
wykorzysta¢ parametr Wylicz automatycznie.

Uwaga: Sumowaniu podlegajg jedynie bezposrednio podrzedne elementy.
Zmiana wartosci zapasow nie wptynie na sume aktywow, jesli pozycja Aktywa
obrotowe nie jest wyliczana automatycznie.

Dla usprawnienia pracy, do poszczegolnych wartosci pozycji mozna dodac¢ wiasne uwagi. Nie sg one czescig pliku
XML i nie zostang one przekazane do KRS lub szefa KAS.

5.4.3 Dodawanie wlasnych pozyciji

Wygenerowany szablon sprawozdania mozna niemal dowolnie rozszerza¢ o kolejne pozycje. Stuzg do tego
przyciski menu kontekstowego, dostepnego pod prawym przyciskiem myszy.
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lachunek zyskow i strat

azwa

i A. Przychody netto ze sprzedazy produktow, towaré...

- od jednostek powigzanych

N

La s

COMARCH ERP

@ D Ukryj pust

Rok biezacy

l. Przychody netto ze sprzedazy p

IIl. Przychody netto ze sprzedazy t
B. Koszty sprzedanych produktow,
C. Zysk (strata) brutto ze sprzedazy
D. Koszty sprzedazy
E. Koszty ogdlnego zarzadu
F. Zysk (strata) ze sprzedazy (C-D-E
G. Pozostale przychody operacyjne|

Dodaj rownolegta pozycje

Dodaj podpozycje

Zwin podpozycje

Rozwin podpozyce

Zwin wszystkie

Rozwin wszystkie

H. Pozostale koszty operacyjne

Rys 19.Wyglad menu kontekstowego

k4 Dodaj rownolegta pozycje — dodawana jest pozycja na tym samym poziomie co aktualnie zaznaczona
ki Dodaj podpozycje — dodawana jest pozycja podrzedna do aktualnie zaznaczonej. Dostepne réwniez za

pomoca skrotu klawiaturowego Ctrl + Shift + Insert.

k4 Usun pozycje — usuwa zaznaczong pozycje. Dziata tylko dla wierszy dodanych przez uzytkownika. Dostepne

réwniez za pomocg skrotu klawiaturowego Shift + Delete.

Przy dodaniu nowej pozycji oprocz wpisania jej wartosci konieczne jest réwniez uzupetnienie jej nazwy.

Rachunek zyskow i strat @ DUkryjpustewiersze

Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni
b A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym: 1316 584,35
b B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 699 703,00
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) 616 881,35
b D. Pozostale przychody operacyjne
} E Pozostale koszty operacyjne 245 654,22
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) 37122713
¥ G. Przychody finansowe
b H. Koszty finansowe 174 568,96
1. Zysk (strata) brutto (F+G-H) 196 658,17
4 ). Podatek dochodowy 12 543,18
4w tym czes¢ odroczona 321830
(x]
KPR ORI iejszenia zysku (zwich
L. Zysk (strata) netto (I-J-K} 184 114,99

1120 542,00
880 000,00
240 542,00

10,00

240 552,00

240 552,00
16 854,21
548672

223 697,79

Nazwa: |

Rok biezacy:
Rok poprzedni:
[] Wyliez automatycznie

Uwagi:

000 ‘

000 ‘

Rys 20.Pozycje wtasne uzytkownika

Dodatkowe pozycje zostang takze dodane w przypadku, gdy zostaty one zdefiniowane na zestawieniu ksiegowym

importowanym z systemu ERP.
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5.4.4 Zestawienie zmian w kapitale wtasnym

Zestawienie zmian w kapitale wtasnym zostato zaprezentowane w mozliwe czytelny sposéb, czyli prezentujgc
pozycje od siebie zalezne na tym samym poziomie.

Aby utatwi¢ poréwnywanie wartosci z bilansem dodano nieuwzglednione we wzorze wezty Kapitat podstawowy,
zapasowy, z aktualizacji wyceny, rezerwowy, oraz wynik z lat ubiegtych, ktére prezentujg wartosci tych kapitatéw
na koniec okresu. Sg one wyliczane automatycznie, ale nie sg przenoszone do wynikowego pliku XML.

Rozbudowano takze sposob wyliczerh automatycznych. Domysinie nie sumujg one elementéw podrzednych ale

elementy logicznie powigzane, czyli np. Kapitat zapasowy na koniec okresu jest sumg jego wartosci na poczatek
okresu oraz jego zmian w ciggu roku.

[] Ukryj puste wiersze

Zestawienie zmian w kapitale wiasnym @

Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni Nazwa: Kapitat (fundusz) zapasowy na koniec okre
b I. Kapitat (fundusz) whasny na poczatek okresu (BO) 661 046,00 629 386,00 .
b 1. Kapitat podstawowy 812500 8 125,00 Rok biezacy:
4 2. Kapitat zapasowy 52119930 487 672,70 Rok poprzedni:
Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek okresu 487 672,00 458 146,00 Wylicz automatycznie
b Zmiany kapitatu (funduszu) zapasowego 3352730 2952670 O Suma porirzpdnych
Kapitat (fundusz) zapasowy na koniec okresu 52119930 487 672,70 o
b 3. Kapitat 2 aktualizacji wyceny 105 926,00 118818,00 - Konta ksiegowe
} 4. Kapitaly rezerwowe 745,00 745,00 (@) Domyzine
b 5. Wynik z |at ubieglych
b 6. Wynik netto 41 049,00 45 584,00
Il. Kapitat (fundusz) whasny na koniec okresu (BZ) 677 044,30 660 944,70
1ll. Kapitat (fundusz) wiasny, po uwzglednieniu prop... 677 044,30 660 944,70 Uwagi:

Rys 21.Wyliczenia w Zestawieniu zmian w kapitale wlasnym

Aplikacja Comarch e-Sprawozdania pozwala na rozszerzenia Zestawienia Zmian w Kapitale (ZZwK) poprzez
dodawanie nowych pozycji uszczegdtawiajgcych bgdz nowych kapitatow.

Aby usprawni¢ dodawanie nowych kapitatdbw mozliwe jest utworzenie catej sekcji sktadajgcej sie z Kapitatu na
poczatek okresu, jego zmian, oraz kapitatu na koniec okresu.

Stuzy do tego opcja Dodaj rownolegtg pozycje dostepna po wcisnieciu prawego przycisku myszy na sktadniku
kapitatu. Uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie nazwy dla nowego kapitatu:

COMARCH ERP Podaj nazwe dodawanego elementu X

'e. Podaj nazwe dodatkowego sktadnika kapitatu np. Kapitat rezerwowy.

Kapitat dodatkowy{

MNazwa:

Anuluj

Zapisz ‘ ‘

Rys 22.Wskazanie nazwy nowego kapitatu

Po dodaniu nowego kapitatu, zostanie dodana cata sekcja z nim zwigzana i jednoczes$nie zostanie zaktualizowana
numeracja pozostatych sktadnikéw Kapitatu wtasnego.
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Zestawienie zmian w kapitale wtasnym @

Nazwa

4
4

4

Rok biezacy
I. Kapitat (fundusz) wlasny na poczatek okresu (BO)
1. Kapitat podstawowy
2. Kapitat zapasowy
Kapitat (fu
> Zmiany ka
Kapitat (fu
3. Kapitat z akt
4. Kapitaty reze
5. Wynik z lat
6. Wynik netto)
Il. Kapitat (fur
Ill. Kapital (fundusz) wlasny, po uwzglednieniu prop...

Dodaj rownolegta pozycje

Zwin podpozygje
Rozwini podpozycje

Zwin wszystkie

Rozwiri wszystkie

COMARCH ERP

Zestawienie zmian w kapitale wtasnym @

Nazwa

4
4

A

Rok biezac
I. Kapital (fundusz) wilasny na poczatek okresu (BO)
1. Kapitat podstawowy
2. Kapitat zapasowy
Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek okresu
b Zmiany kapitatu (funduszu) zapasowego
Kapitat (fundusz) zapasowy na koniec okresu
3. Kapitat dodatkowy
Kapitat dodatkowy na poczatek okresu
Zmiany skiadnika kapitatu
Kapitat dodatkowy na koniec okresu
4. Kapitat z aktualizacji wyceny
5. Kapitaty rezerwowe
6. Wynik z lat ubiegtych
7. Wynik netto
1. Kapital (fundusz) wlasny na koniec okresu (BZ)
lll. Kapital (fundusz) wiasny, po uwzglednieniu prop...

Rys 23.Dodawanie nowego sktadnika kapitatu

5.4.5 Rachunek przeptywoéw pienieznych

Analogicznie jak w przypadku Zestawienia zmian w kapitale wtasnym zostaly rozbudowane niektore pozycje
wyliczen automatycznych.

Réwniez tutaj nie sumujg one wytgcznie elementéw podrzednych, ale tez elementy logicznie powigzane jak
przeptywy pieniezne netto z okreslonej dziatalnosci.
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Rachunek przeptywow pienigznych @ [ Ukryj puste wiersze

MNazwa
4 A. Przeplywy srodkéw pienieznych z dzialalnosci ope...
I. Zysk (strata) netto
b |l. Kerekty razem
lIl. Przephywy pienigzne netto z dziatalnosci operacyjn...
4 B. Przeplywy srodkdw pienieznych z dzialalnosci inw...
b L Wiphawy
bl Wydatki
lIl. Przephywy pienigzne netto z dziatalnosci inwestycy...
b C. Przeplywy srodkdw pienieznych z dziatalnosdi fina...
D. Przeplywy pienieine netto, razem
4 E. Bilansowa zmiana stanu srodkow pienieznych, w ty...
- zmiana stanu srodkdw pienieznych z tytutu réznic k...
F. Srodki pieniezne na poczatek okresu
4 @G. Srodki pieniezne na koniec okresu, w tym:

- o ograniczone] mozliwosci dysponowania

58 045,00
358400
61 629,00
823020

823020

69 859,20

69 859,20

COMARCH ERP

Rok poprzedni

Rys 24.Rachunek przeptywoéw pienieznych

5.4.6 Kalkulacja podatku dochodowego

32 754,50
248320
3523770

35 237.70

35 237.70

Ministerstwo Finanséw zdecydowato sie rozdzieli¢ Informacje dodatkowg na dwie czesci: kalkulacje podatku
dochodowa oraz pozostate noty i objasnienia (informacja dodatkowa). Pierwsza z nich ma teraz $cisle okreslony

uktad.

Wychodzgc od zysku brutto nalezy wskazaé odrebnie trwate i przejSciowe réznice korygujgce zysk brutto do

podstawy opodatkowania i w konsekwencji podatku dochodowego.

W przypadku pozycji o wartosci wigkszych bgdz rownych 20 tysigecy ztotych nalezy obowigzkowo poda¢ podstawe

prawng (przynajmniej numer artykutu).

Dla kwoty sktadajgcej sie na takg pozycje mozna rowniez dodatkowo rozpisac jaka czes¢ tej kwoty pochodzi z

zyskow kapitatowych, a jaka z innych zrédet przychodow.
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Kalkulacja podatku dochodowego [ Uknyj puste wiersze
Nazwa Rok biezacy Rok poprz... Mazwa: Amortyzacja niepodatkowa |
A. Zysk (strata) brutto za dany rok 53 735,00 48551,00 Wartosé pozydji
¥ B. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwate réznice pomiedzy zyski.. o .
¥ C. Przychody niepodlegajace opodatkowania w roku biezacym, w tym: Rok biezacy Rok poprzedni
¥ D. Przychody podlegajace opodatkowania w roku biezacym, ujete w ksie... Wartosé faczna | 2543270 | | 28 64530 ‘
4 E Koszty niestanowiace kosztéw uzyskania przychoddw (trwate roznice p... 46 787,20 47 194,80 .
Pozostate 2135450 1854950 2 zyskbw kapitaiawych | | | ‘
Amortyzacja niepodatkowa 2543270 28 645,30 z innych Zrédet przychodéw | | | ‘
b F. Koszty nieuznawane za koszty uzyskania przychoddw w biezacym roku,..
¥ G. Koszty uznawane za koszty uzyskania przychoddw w roku biezacym uj... Podstawa prawna: Art, Ust. Pkt I:I Lit. I:I
¥ H. Strata z lat ubieghych, w tym:
¥ | Inne zmiany podstawy opodatkowania, w tym:
J. Pod podatk ia podatkiem dochodowym 100 522,00 95 746,00
K. Podatek dochodowy 19 099,00 18 192,00

Rys 25. Kalkulacja podatku dochodowego
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5.4.7 Informacja dodatkowa

5.4.7.1 Wymogi Ministerstwa

Informacja dodatkowa jest mocno powigzana ze specyfikg jednostki i bardzo trudno bytoby jg ustrukturyzowac. Aby
niepotrzebnie nie ograniczac¢ jednostek Ministerstwo wprowadzito tutaj tylko kilkka wymogow:

1. Musi by¢ dodana przynajmniej jedna nota

2. Kazda nota sktada sie przynajmniej z opisu np. tytutu tej noty

3. Do noty mozna dodac tylko jeden zatgcznik, ale jego typ nie jest okreslony

4. Nazwa zatgcznika nie moze zawiera¢ polskich znakéw ani spacji i musi by¢ krétsza niz 55 znakoéw

W praktyce mozliwe jest zatem dodanie catej informacji dodatkowa w formie zatgcznika pdf. Informacja dodatkowa
jest nastepnie kodowana i umieszczana w tresci pliku XML

5.4.7.2 Ekran do pracy nad notami

W programie Comarch e-Sprawozdania wprowadzono natomiast szereg utatwien, ktére majg usprawni¢ prace
nad notami. Ekran do pracy nad informacjg dodatkowg podzielono na dwie czesci:

Lewa czes¢ ekranu to lista not, na ktérej widoczne sg wszystkie wprowadzone noty. Prawa cze$¢ natomiast
umozliwia edycje pojedynczej noty.

’ Comarch e-Sprawozdania [ABC Sp.z o, 0.]

= Ogélne Lista not: 8. Rezerwy i ich wykorzystanie
Opis:
@ Wprowadzenie Opis
1. Wartosci niematerialne i..
12. Zmiany srodkow trwalych Zalacznik: Nota_rezerwypng  Otworz zatacznik  Usun zatacznik
5\9 Aktywa 2. Dlugoterminowe aktywa...
3. Zwolnienia podatkowe . s 4 wlys 2t
- MIANA STANU POZOSTALYCH REZERW KROTKOTERMINOWYCH (WG TYT ULOW)
% Pasywa 4. Naleznosci - struktura wa.. 2018 po17
42, Ocdpisy aktualizujace nal.. a)san na poczalek olresu 97 448 100 318
N N b)zwigkszenia (z tytutu) 115 908 93 001
" 5. Zmiany kapitatu podstaw... — T —
ﬁ Rach. zyskéw 4_ utworzenie rezenw z tytutu kar i 3 z
6. Struktura wiasnosci - w i Jpieniem przez ow od realizacji 15503 1148
7. Podziat zysku netto -utworzenie rezerw na urlopy 12772 11892
@’ PSR ENRYA TN + 8. Rezerwy i ich wykorzysta.. -rezerwy na kosely kontrakiow 10 947 10 210
9. Zobowigzania krotkoter... -rezenwy na nagrody 76 886 69 551
o 10. Zobowizzania warunkowe c)zmnigjszenia (z tytutu) 92 777 96 371
&' Rach. przeplywoéw Pr—
11. Rozliczenia miedzyokres... -rozwiazanie rezemw na urdopy 12944 10 973/
12-13. Struktura sprzedazy -rozwiazanie rezemw z tytutu kar umownych w zwiazku z ustaniem przyczyn uzasadniajacych ich utworzenie 3473 696
Kalk. podatku 14. Kursy walut -rezerwy na koszty kontrakiéw 8773 11 509
15-17. Informagje o istotny... “rezenwy na nagrody 67 567 73193
m Inf. dodatkowa 18-20. Pozostale noty A -pozostate rezenwy 0 0
21-25. Pazostale noty B djstan na keniec olresu 120 577 97 448

fj Podpisy

(@) wskainiki

@ Powigzane dok.

m' Wyjscie

Podrecznik

uzytkownika

Pozostate noty i objasnienia

®®

O

X

Nota rezerwy.png

Rys 26. Informacja dodatkowa
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5.4.7.3 Praca z lista not

Nowag note mozna doda¢ za pomocg przycisku Dodaj note @ znajdujaca sie na gornym pasku. Jesli zachodzi

konieczno$¢ usuniecia wskazanej pozycji mozna tego dokona¢ wykorzystujgc przycisk Usun note . .
Mozna réwniez zmieni¢ pozycje danej noty na liscie przez mechanizm ,przeciagnij i upusc¢”..

5.4.7.4 Edycja noty

Niezbednym elementem kazdej noty jest jej Opis. Moze by¢ on natomiast tytutem dla dodawanego zatgcznika.

Pozostate noty i objasnienia @

Lista not: 1a. Zmiany srodkow trwalych

Opis:

Opis

1. Wartosci niematerialne i..
1a. Zmiany srodkow trwalych Dadaj z dysku
2. Dlugoterminowe aktywa...

-

3. Zwolnienia podatkowe
4, Naleznosci - struktura wa...
4a. Odpisy aktualizujace nal...

Rys 27.Nota bez zatgcznika

W przypadku gdy uzytkownik dodaje zatgcznik, nalezy skorzystac¢ z przycisku Dodaj z dysku, ktéry znajduje sie
bezposrednio pod opisem.

Na dolnej czesci prawego panelu widzimy podglad wskazanego zatgcznika, w przypadku dokumentéw o
rozszerzeniu .pdf, .jpg, .jpeg, .png.

Jesli takiego pliku nie da sie w fatwy sposob odczyta¢ np. xls, . to zostanie wyswietlony napis Podglad
niedostepny.
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Pozostate noty i objasnienia

Comarch

Lista not:

Opis

1. Wartosci niematerialne i...

Ta. Zmiany srodkow trwalych
2. Dlugoterminowe aktywa..,

e-Sprawozdania

®®

8. Rezerwy i ich wykorzystanie
Opis:

Zatgcznik: Nota_rezerwy.png  Otworz zatgcznik  Usun zatacznik

COMARCH ERP

3. Zwolnienia podatkawe ZMIANA STANU POZOSTAL YCH REZERW KROTKOTERMINOWYCH (WG TYTULOW) wiys 2

4. Maleznosci - struktura wa... 2018 2017

4a. Odpisy aktualizujace nal... ajstan na poczatek olresu 97 446 100 818

B ; b)zwiekszenia (z tytutu) 115908 93 001
5. Zmiany kapitatu podstaw... - —— - -
B utworzenie rezemw z tytutu kar umovmych | odszkodowan zwiazanych z nieterminowym wykonaniem

6. Struktura wiasnosci - dwi oddapi przez kontrahentéw od realizacii 15503 1148

7. Podziat zysku netto -utworzenie rezenw na uropy 12 772 11 892
b | 8. Rezerwy i ich wykorzysta... -rezenwy na kosety kontrakiow 10 947 10 410

0. Zobowiazania krétkoter... -rezenwy na nagrody 76 636 69 551

10, Zobowiazania warunko... c)zmniejszenia (z tytutu) 92777 96 371

11. Rozliczenia miedzyokre... ~rozwiazanie rezerw na uropy 12944 10973

12-13. Struktura sprzedazy -rozwiazanie rezem z tytutu kar h w zwiazku z ust PIZyCZyn u; ich ie 3473 696

14, Kursy walut -rezenwy na koszly kontrakiow 8773 11 509

15-17. Infermacje o istotny... —rezenwy na nagrody 67 587 73 193

18-20. Pozostate noty A -pozostate rezenwy 0 0

21-25. Pozostate noty B d)stan na koniec okresu 120 577 o7 248

Rys 28.Praca z zatgcznikami

Réwnoczesnie zmianie ulega sekcja poswiecona zatgcznikiem potozona pod polem Opis. Zostaje tam wyswietlona
nazwa dodanego zatgcznika, oraz przyciski Otworz zatgcznik, Usun zalgcznik. Stuzg one kolejno do otworzenia
noty w domys$inym programie Windows, bgdz usuniecia takiego zatgcznika ze sprawozdania.

5.4.8 Walidacja merytoryczna

Schematy Ministerstwa Finanséw nie dokonujg walidacji kwot w sprawozdaniu finansowym. Nie zgtoszg zatem
btedu, gdy suma aktywow nie bedzie réwna pasywom lub wynik finansowy przekazywany w jednym zestawieniu
bedzie odmienny od innego.

Aby nie dopusci¢ do niepoprawnego raportowania danych w aplikacji Comarch e-Sprawozdania wprowadzono
automatyczng walidacje wartosci liczbowych. Odbywa sie ona caty czas w tle, nie trzeba jej uruchamia¢ zadnym
dodatkowym przyciskiem.

W przypadku gdy stwierdzona zostanie niezgodnos¢ kwot miedzy poszczegdlnymi zestawieniami wiersz, w ktérym
wystepuje rozbieznos¢ zostaje podswietlony na czerwono.

Podrecznik
uzytkownika




&

Comarch
e-Sprawozdania

Pa Sywa @ [ ] Ukryj puste wiersze

Nazwa Rok biezacy
4 A Kapital (fundusz) wlasny 2 090,00
l. Kapitat (fundusz) podstawowy 2 000,00
b Il Kapitat (fundusz) zapasowy, w tym:
b Il Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny, w tym:
IV. Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe
V. Zysk (strata) z lat ubiegtych
V1. Zysk (strata) netto 40,00
VII. Odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego (...
4 B. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania
» |. Rezerwy na zobowiazania, w tym:
b |Il. Zobowiazania diugoterminowe, w tym:
b lll. Zobowiazania krotkoterminowe, w tym:
IV. Rozliczenia miedzyokresowe
PASYWA RAZEM 2 090,00

Rys 29. Automatyczna walidacja

COMARCH ERP

Rok poprzedni

2 000,00
2 000,00

2 000,00

Dla wiersza, w ktorym wykryto rozbiezno$¢, na prawym panelu zostaje wyswietlona reguta walidacji, ktéra nie
spetnita warunkow.

odnik S5p. z 0.0.]

Rachunek zyskow i strat @ (] Uknyj puste wiersze
Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni Nazwa:
4 A, Przychody netto ze sprzedazy produktow, towarg... 100,00
. . Rok biezacy:
- od jednostek powiazanych
I. Przychody netto ze sprzedazy produktéw 100,00 Rok poprzedni:

II. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
B. Koszty o
C. Zysk (strata) brutto ze sprzedazy (A-B) 100,00

ch ow i materia...

Wylicz automatycznie

D. Koszty sprzedazy (STRATA) NETTO

E. Koszty ogélnego zarzadu
F. Zysk (strata) ze sprzedazy (C-D-E) 100,00

Niezgodnos¢ wartesci z zestawieniem PASYWA pozycja AVI. ZYSK

Uwagi:

r G. P

1. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (F+G-H) 100,00
J. Przychody finansowe
K. Koszty finansowe

te przychody operacyji
H. Pozostale koszty operacyjne

L. Zysk (strata) brutto (1+J-K) 100,00
M. Podatek dochodowy

N.F i zmniej: ia zysku (zwigk...

0. Zysk (strata) netto (L-M-N) 100,00

Rys 30.Komunikat o niezgodnosci

Walidacja opiera sie na nastepujgcych regutach, badajgcych zgodnos¢ kwot
Suma bilansowa

bd

Aktywa razem

Pasywa razem
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b4 Zysk (strata) netto
m  Zysk (strata) netto w pasywach bilansu

m  Zysk (strata) netto w Rachunku zyskow i strat
m  Zysk (strata) netto w Przeptywach srodkéw pienieznych

k4 Kapitat wiasny
= Kapitat wtasny w pasywach bilansu

m  Kapitat wlasny na koniec okresu w Zestawieniu Zmian w Kapitale
b4 Srodki pieniezne
m  Bilansowa zmiana stanu srodkéw pienieznych w Rachunku przeptywdw pienieznych

®  Zmiana wartosci pozycji aktywow obrotowych: srodki pieniezne i inne aktywa pienigzne

5.4.9 Podsumowanie i modyfikacja raportu

Ostatnig zakladkag roboczg jest [Podsumowanie], na ktdrej widoczne sg podstawowe informacje o utworzonym
raporcie, a takze jego data sporzgdzenia.

Z tego poziomu mozliwa jest takze zmiana ustawien z kreatora sprawozdania np. zwiekszenie szczeg6towosci lub
dodanie kolejnego zestawienia.

-
P Comarch e-Sprawozdania [Ogrodnik Sp. z 0.0 - ] X
Podsumowanie
E mewadzenie Dane identyfikacyjne Parametry sprawozdania
Nazwa firmy: Ogrodnik Sp. z 0.0. Status: | Bufor
6P akynm | oo -
tyw: Sprawozdanie za okres od: [ do: Data sporzadzenia: | 2020-11-03
NIP 6770065406 KRS 1111111111 Zmien
% Pasywa
Informacje o sprawozdaniu Ztozenie sprawozdania
@ Rach. zyskow Typ jednostki: Mata (zat. nr 5 UoR) Migjsce: Krajowy Rejestr Sadowy
Prezentowane wartoéci: W ziotych i groszach
@. Zest. zmian w kap Przeksztalcone dane poréwnawcze: Nie
Blokada danych porownawczych: Nie
Wybrane zestawienia:
[ Inf. dodatkowa v
Wprowadzenie (Standardowy (zat. nr 5 UoR))
~ . Bilans (Standardowy (zat. nr 5 UoR))
(' Podpisy _ _
Rachunek zyskéw i strat (Rozszerzony - jednostka duza (zat. nr 1 UoR)) - Kalkulacyjny
Zestawienie zmian w kapitale wiasnym Instrukcja Przygotuj
E Podsumowanie sprawozdanie
(@) wskazniki Zmiet
Iﬂ] Powigzane dok. Uwagi:
Wersja finalna, zbadana przez Biegtego Rewidenta
m‘ Wyjscie

Rys 31.Zaktadka Podsumowanie

Uwaga: W przypadku zmiany wariantu zestawienia wszystkie informacje,
ktére byty na nim zawarte zostajg utracone.
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Na tym oknie mozna réwniez doda¢ wewnetrzne uwagi do utworzonego raportu. Informacje te nie beda
eksportowane wraz z raportem.

5.4.10 Raporty ESPI

W przypadku gdy zostanie wybrany typ sprawozdania Emitent pap. wart. zostajg ukryte wymienione wyzej
zestawienia, a pojawi sie nowa zaktadka [Raporty ESPI].

’ Comarch e-Sprawozdania [Comarch Spétka Akcyjna] - m} X
fopory 5 O@O® ® ©
5 Typ:
= ogéine Lista raportéw ESPI: P Raport ESFI o
Strona tytulowa SA-R
- Opi
E Wprowadzenie pis
} | Strona tytutowa SA-R
Wprowadzenie Opis:
[ raporty espI Bilans
i .
f) Podpisy
~
@ Powigzane dok. COMARCH SAR 2017

O  songowsny
KOMISJA NADZORU FINANSOWEGO

m Wyjscie Raport roczny SAR 2017
izgodnic 2 § 82 uz. 1 ok 3 Rozporzadzenia w prawle Informac]l bletacych | okEzowych]
(dia emitenttw papiense wartoss iowych prowadzacych dzisiainose wytwarcza, budowiana, handiows lub usugows )

Raport mezny zawlers:
Sprawnzdsnie firmy sudytorste] z badania meznege prusoziana finansosegn
Arnmeva i memams e v

SAR-2017.pdf

S .

Zarokobmiwy 2017 cbelmuacyokes od 20170141 do 20474231

orat 73 popmean maGDTEWy 2015 ORISR ONED 04 20950191 83 20161230

sam sms0zar

COMARCH SA
.................................... s Sy e
COMARCH Informatyka (inf

{swbcona nazwa emit=nta) (sekor wy Kazfkac)l GPW w Warzawie)
31864 &
(md pocziowy) (™l e scowost)
Al Jana Pawiall 394

fullca) inumer}

012 6461000 026461100

ilnrmAn nnn e e Ae wriansan neer fime

Rys 32. Lista raportow ESPI

Zgodnie z wytycznym Komisji Nadzoru Finansowego nalezy do tak utworzonego sprawozdania finansowego
podtgczy¢ podpisane elektronicznie (podpisem kwalifikowanym lub ePUAP) pliki pdf pochodzgce z formularza

ESPI.

Analogicznie jak w przypadku innych sprawozdan, aby doda¢ raport ESPI nalezy:

m  skorzystac z przycisku Dodaj raport ,

= nadac odpowiedni opis temu zatgcznikowi oraz
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m  podtgczy¢ sam plik pdf za pomocg Dodaj zatgcznik @

6 Tworzenie sprawozdania na podstawie roku
poprzedniego

Sporzadzane sprawozdanie finansowe sktadane przez jednostke z reguty ma zblizong forme w poszczegdlnych
latach. Nie chodzi tylko o sam uktad, ale przede wszystkim o przenoszenie wartosci liczbowych z roku biezgcego
do poprzedniego, w celu zachowania porownywalnosci. Aby przyspieszy¢ jego przygotowanie Comarch e-
Sprawozdania zostat wyposazony w odpowiedni mechanizm do tworzenia sprawozdania w oparciu 0 rok
poprzedni.

6.1 Uruchomienie kreatora

6.1.1 Wariant zintegrowany

W przypadku aplikacji Comarch e-Sprawozdania zintegrowanej z systemem ERP na liScie sprawozdan

finansowych zostat dodany nowy przycisk Kontynuuj . Jego uruchomienie utworzy nowe sprawozdanie na
podstawie aktualnie zaznaczonej pozycji.

B Lista e-Sprawozdar finansowych — O x
Nazwa Na dzien Data sporzadzenia  Typ sprawozdania  Status
¥ Comarch Spotka Ak... | 2017-12-31 2018-03-28 Jednostka duza Podpisane )
ABCSp.zo o 2018-12-31 2019-01-14 Jednostka duza Ztozone
Comarch Healthcar... | 2018-12-31 2019-02-12 Jednostka duza Bufor
Prezentacja Spétka.. | 2018-12-31 2019-0212 Jednostka duza Bufor
Healthcare 2018-12-31 2019-04-01 Jednostka mata Podpisane
Mikro 2018-12-31 2019-05-09 Jednostka mikro Bufor
Skonsclidowana 2018-12-31 2019-05-10 Skonsclidowane Bufor
Mr#a N1A-12-21 2010-NAR-N2 ladnnztla duza Buifmr h
Filtr: ‘ Rok bilansowy: | -wszystkie- |
® @l@]e
Importuj Eksportuj Dodajf Kontynuujj Otwarz - Usuri

Rys 33.Kontynuacja sprawozdania w wariancie zintegrowanym
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6.1.2 Wariant samodzielny

W przypadku aplikaciji, ktora nie jest zintegrowana z systemem ERP wcisnigcie przycisku Utwoérz e-Sprawozdania
otworzy liste kontekstowg z wyborem, czy uzytkownik chce stworzy¢ catkowicie nowe sprawozdanie, czy tez oprze¢
sie na juz istniejgcym.

P | Comarch e-Sprawozdania - O *

Comarch
e-Sprawozdania

{ Nowe sprawozdanie
| Kontynuacja roku poprzedniego |

Utworz e-Sprawozdanie Edytuj istniejace

Ostatnio otwarte:
XL201901\Duza 2018
HL201901\Mikro 2018
HL201901\Duza 2019

Ustawienia

Rys 34.Kontynuacja sprawozdania w wariancie samodzielnym

Wybranie opcji Kontynuacja roku poprzedniego wywota okno wyboru pliku sprawozdania z poprzedniego roku.

Uzytkownik zostanie zapytany, czy chce nada¢ wltasng nazwe oraz lokalizacje dla nowego sprawozdania, czy tez
pozostawi¢ to w gestii systemu.
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COMARCH ERP Mazwa sprawozdania X

Czy checesz nadad wilasna nazwe dla nowego sprawozdania?
f =y ! W przypadku edpowiedzi NIE sprawozdanie zostanie utworzone w tym samym katalogu, ze
znacznikiem nowego okresu,

Tak Nie Anuluj

Rys 35. Ustawienie wtasnej nazwy dla kopiowanego sprawozdania

6.2 Przenoszone informacje

Po wybraniu opcji kontynuacji sprawozdania z roku poprzedniego powstaje nowe sprawozdanie, z uzupetnionymi
nastepujgcymi informacjami:
ki Ogodlne

m  Przenoszone sg wszystkie informacje o typie sporzgdzanego sprawozdania finansowego. System zmieni
natomiast okres sprawozdawczy ustawiajgc go na kolejny rok.

m  Jesli uzytkownik sporzadzat sprawozdania przed 1 wrzesnia 2019 roku, zostanie réwniez poproszony o
podanie numeru NIP, ktéry wczesdniej nie byt przez Ministerstwo wymagany.

m  Domysinie zaznaczany jest parametr Zablokuj dane z roku poprzedniego, ktéry uniemozliwia zmiane
wartosci w okresie porownawczym.

k4  Wprowadzenie — Przenoszone jest cate wprowadzenie z poprzedniego okresu.
kA Zestawienia ksiggowe

m  Przenoszony jest uktad wszystkich zestawien ksiegowych (Aktywa, Pasywa, Rachunek zyskoéw i strat,
Zestawienie zmian w kapitale, Rachunek przeptywéw pienieznych, Kalkulacja podatku dochodowego),
wraz z wkasnymi pozycjami, utworzonymi przez jednostke.

m  Wartosci liczbowe z roku biezgcego zostajg przeniesione do okresu poréwnawczego.

m  Jedli wartos¢ pozycji opierata sie na zapisach kont ksiegowych, to kopiowana jest definicja danej pozycji
sprawozdania. W przypadku zaimportowania JPK_KR za biezgcy okres, dane zostang automatycznie
wyliczone i uzupetione.

b4 Informacja dodatkowa — Przenoszone sg opisy wszystkich not objasniajgcych do sprawozdania
finansowego. Nie sg natomiast przenoszone zatgczniki, gdyz w biezgcym okresie bedg sie one roznic.

k4 Podpisy — Na podstawie ztozonych w poprzednim roku podpiséw tworzona jest analogiczna lista 0oséb, ktére
powinny ztozy¢ swoj podpis pod sprawozdaniem.

6.3 Blokada danych poréwnawczych

Sprawozdanie finansowe za rok biezgcy powinno mie¢ ustawiony okres poréwnawczy zgodny z poprzednio
ztozonym. Aby zapobiec przypadkowym zmianom kwot, czy to wewnatrz aplikacji, czy przez import zestawien ze
zrodet zewnetrznych mozna ustawic ich blokade

Stuzy do tego parametr Zablokuj dane z roku poprzedniego.
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Podsumowanie

Dane identyfikacyjne
Mazwa firmy: Prezentacja Spotka Akcyjna

Sprawozdanie za okres od: do:

NIP 6777777777 KR5S 0058625483 Zmien

Informacje o sprawozdaniu
Typ jednostki: Duza (zat. nr 1 UoR)

Prezentowane wartosci: W ztotych i groszach

I Blokada danych pordwnawczych: MNie

Wybrane zestawienia:

Wprowadzenie (Standardowy)

Bilans (Standardowy)

Rachunek zyskdw i strat (Standardowy) - Pordwnawczy
Zestawienie zmian w kapitale wtasnym

Rachunek przeptywéw pienieznych - Posredni

Kalkulacja podatku dochodowego

Zmien

Rys 36. Ustawienie blokady danych poréwnawczych

Parametr ten jest domysinie ustawiony w skopiowanym sprawozdaniu finansowym. W kazdym momencie mozliwe
jest jednak jego odznaczenie oraz wprowadzenie zmian w roku poprzednim.

7 Import danych
7.1 Mozliwe opcje importu
Aplikacja Comarch e-Sprawozdania oferuje szerokie mozliwosci pobierania danych liczbowych do zasilenia

poszczegdlnych zestawien ksiegowych. Stuzy do tego przycisk Importuj zestawienie ksiegowe,
znajdujgcy sie gornym pasku aplikaciji.
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b Wybar Zradia importu
Whybierz Zradlo importu:

Import zestawien Import pliku
z systermnu ERP JPK_KR
Utwdrz szablon Import
sprawozdania pliku XML

Import
pliku Excel

Rys 37.Wybér zrodta importu

7.2 Import zestawien z systemu ERP

Zamiast recznie uzupetnia¢ wartoéci w poszczegolnych elementach sprawozdania mozna je zaimportowac
bezposrednio z zestawien ksiegowych wspotpracujgcego systemu ERP.

Po jego wcisnieciu ukaze sie lista dostepnych zestawien ksiegowych.

2 Lista zestawien
(m] Nazwa Typ jednostki
Bilans_d Jednostka duza
RZiS w. poréwn._d Jednostka duza
[] | RZiS w. kalkulac._d Jednostka duza

. RPP m.poéredniad  Jednostka duza
[]  Zmiany w kapit wt._d Jednostka duza

O,

Z dysku

Y

Zestawienie

Bilans

RZiS Poréwnawczy
RZiS Kalkulacyjny
Rach. S e

Zest. zmian w kapitale

©

Importy)

Rys 38. Lista zestawien ksiegowych

Po wybraniu jednego lub kilku zestawien z systemu ERP nalezy wcisng¢ przycisk Importuj. Dane w e-

Sprawozdaniach zostang automatycznie uzupetione.
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Zestawienia ksiegowe mozna réwniez zaimportowac¢ w postaci pliku XML z dysku twardego. Stuzy do tego przycisk
Z dysku dostepny na oknie Lista zestawien.

Do odczytu zestawien ksiegowych Comarch stosuje wtasny format plikow. Jego specyfikacja bedzie dostepna wraz
ze specyfikacjg stosowanego API.

7.3 Import zestawien z arkusza Excel

Wiele firm sporzadza sprawozdanie finansowe w postaci arkusza kalkulacyjnego, ktére nastepnie przenosi do
aplikacji Comarch e-Sprawozdania. Aby utatwi¢ ten proces w programie dostepne jest narzedzie umozliwiajacg
odczytanie zestawien ksiegowych (np. bilans, rachunek zyskow i strat) bezposrednio z arkusza kalkulacyjnego.
Ze wzgledu na zunifikowane kody poszczegdlnych pozycji bilansowych stosowanych przez Ministerstwo, nie jest
mozliwe przeniesienie danych z dowolnego arkusza kalkulacyjnego. Dlatego w aplikacji stosowany jest szablon
Excel, do ktérego mozna dynamicznie przenosi¢ informacje z innych arkuszy za pomoca znaku ,=".

Do dziatania importu niezbedne jest zainstalowanie Microsoft Access Database Engine 2010 w wersji 32bit.

7.3.1 Tworzenie Szablonu Excela

Po wybraniu przycisku Utworz szablon sprawozdania nalezy wskazac¢ lokalizacje i nazwe pliku, z ktérego dane
moga by¢ importowane do e-Sprawozdania.

W wybranej lokalizacji powstaje nowy plik, gdzie na zaktadce [Ustawienia] wskazane sg podstawowe informacje
0 podmiocie, ktdérego sprawozdanie to dotyczy.

Comarch e-Sprawozdania

Arkusz do importu danych do aplikacji Comarch e-Sprawozdania

Nazwa podmiotu Prezentacja Spotka Akcyjna Na dzien: 2018-12-31
Numer identyfikacyjny (KRS/NIP) '0058525483

Wybierz czesci sprawozdania finansowego, kidre bedg pobierane z arkusza do programu Comarch e-Sprawozdania

E Nastepnie przejdi do wybrane] zaktadki i uzupetnij dane finansowe, ktdre majg zostac zaimportowane.

10

il [Typ zestawienia________[Wariant _____[Zakladka |
12 | Bilans Bilans - duza Przejdz

13 | Rachunek zyskow i strat Pordwnawczy - duia Przejdi

14 | Zestawienie zmian w kapitale wiasnym  Brak Przejdi

15 | Rachunek przeplywow pienieznych CF posredni - duza Przejdi ]

Rys 39. Szablon Excel

Na liscie zestawien widoczne sg warianty zestawien, ktére bedg importowane z arkusza. Dane te sg pobierane na
podstawie ustawien arkusza. Jedli jakie$ zestawienie ma nie by¢ importowane nalezy wybra¢ opcje ,Brak” w
wariancie tego zestawienia.

Szablon zawiera wszystkie obstugiwane typy zestawien. Po wybraniu opcji Przejdz, szablon przekieruje do
odpowiedniej zaktadki. Niepotrzebne zaktadki mozna ukry¢ badz usungc.

7.3.2 Przenoszenie danych z innych arkuszy

Gtéwng rolg szablonu jest przeksztatcenie danych pochodzacych z innych zrédet do postaci akceptowanej przez
e-Sprawozdania. Aby przenies¢ dane do szablonu z innego arkusza mozna korzystac¢ ze standardowego przycisku
formuty ,=” wskazujgc na odpowiednig komorke w innym arkuszu.
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_ H =[TestFirma2019.xlsx]Bilans!3B53
D

4 A | B |
. Bilans - wzor dla jednostki duiej

) EFAYE] Rok biezgcy Rok poprzedni
A Aktywa trwate 4 626 218,10 4 822 042,54
1 Wartosci niematerialne i prawne 28 235,67 37 562,88
1  Koszty zakonczonych prac rozwojowych
2 Wartosc firmy
3
4

Inne wartosci niematerialne i prawne | 28 235,5?! 37 562,88

Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne

1] Rzeczowe aktywa trwale 4 507 982,43 4784 479,66
1 $rodkitrwate i 4549323,88" 4768 781,22
a)  grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 128 654,55 128 654,55
b)  budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej 854 358,25 B60 843,66
c)  urzadzenia techniczne i maszyny 2584 365,58 2689 158,22
d)  srodkitransportu 896 458,84 961 688,14
e) inne srodki trwate 85 486,66 128 436,65
2 Srodki trwate w budowie 48 658,55 15 698,44

3 Zaliczki na srodki trwate w budowie

Rys 40. Przenoszenie danych ze zrodet zewnetrznych

7.3.3 Dodawanie wlasnych pozyciji

Jesli zachodzi potrzeba dodania wtasnej pozycji uszczegotawiajgcej do sprawozdania nalezy:
m  odkry¢ ukrytg kolumne C w arkuszu, ktéra zawiera kody stosowane przez Ministerstwo,

m  dodac wiersz w odpowiednim miejscu,

= w kolumnie C w tym miejscu wpisac kod ,PozUszcz”.

7.3.4 Uzupetnianie danych przeksztatconych (3 okres)

Aby mozliwe byto przeniesienie danych dotyczacych przeksztatconych danych za rok poprzedni, e-Sprawozdanie
powinno posiada¢ na zaktadce [Ogélne] zaznaczony parametr Dodaj przeksztalcone dane poréwnawcze.

Aby uzupetni¢ przeksztatcone dane poréwnawcze nalezy odkry¢ kolumne G.

7.3.5 Import pliku Excel

Utworzony uprzednio arkusz Excela mozna zaimportowac¢ korzystajgc z przycisku Import pliku Excel na oknie
wyboru zrodta importu.

Podczas procesu importu aplikacja sprawdza, czy dane arkusza (numer KRS/NIP i dzien bilansowy) sg zgodne z
wprowadzeniem do sprawozdania finansowego. Jesli nie, zostanie wyswietlone odpowiednie ostrzezenie.

Po weryfikacji nastepuje przeniesienie wszystkich zadeklarowanych przez uzytkownika zestawien z arkusza do e-
Sprawozdania.
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Aktywa @ [ ] Ukryj puste wiersze

Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni
4 A.AKTYWA TRWALE 4 626 218,10 4822 042,54
» | Wartosci niematerialne i prawne 28 235,67 37 562,88
4 |l Rzeczowe aktywa trwate 4 597 98243 4784 479,66
4 1. Srodki trwate 4549 323,88 4768 781,22
a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego grunt... 128 654,55 128 654,55
b) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej 854 358,25 860 843,66
¢) urzadzenia techniczne i maszyny 2 584 365,58 2 689 158,22
d) srodki transportu 896 458,84 961 688,14

€) inne srodki trwate 85 486,66 128 436,65

Rys 41.Przeniesione dane z arkusza

8 Wykorzystanie pliku JPK_KR

Warto$¢ pozycji sprawozdania finansowego najczesciej opiera sie na saldzie grupy kont ksiegowych. W aplikaciji
Comarch e-Sprawozdania umozliwiono tworzenie definicji wartosci pozycji sprawozdania w oparciu o Zestawienie
Obrotoéw i Sald (tzw. ,,obrotéwke”). Zestawienie to bedzie pochodzi¢ z pliku JPK_KR.

Wykorzystanie pliku JPK_KR jako zrédta danych daje szerokie mozliwosci:

m  Niezaleznos¢ od systemu ERP - standard pliku JPK_KR zostat zdefiniowany przez Ministerstwo
Finansow i jest dostepny w kazdym systemie Finansowo-Ksiegowym

= Analize operacji — oprécz samych informacji o kontach ksiegowych plik zawiera informacje o zapisach
utworzonych na tych kontach

m  Aktualizacje danych — aplikacja przechowuje informacje o mapowaniach kont ksieggowych z pozycjami
zestawien. W przypadku, gdy zostang zaksiegowane nowe operacje, wystarczy zaczytac¢ zaktualizowany
plik JPK_KR. Sprawozdanie finansowe zostanie automatycznie przeliczone.

8.1 Utworzenie definicji kont

Na prawym panelu sprawozdania finansowego po wybraniu opcji Wylicz automatycznie jest dostepna opcja
Konta ksiegowe. Po jego zaznaczeniu mozliwe jest zdefiniowanie kont ksiegowych, ktére zostang wykorzystane
podczas wyliczenia wartosci tej pozycji. W tym celu nalezy wykorzystac przycisk Definicja.
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Mazwa: - grodki pien 2ZNe W kasie | na rachunkach

Rok biezacy:

Rok poprzedni: 758358
Wylicz automatycznie

(_) Suma podrzednych

@ Konta ksiegowe Definicja
SWIT00)+5W(1371)

<3|

Rys 42. Definicja kont ksiegowych

Jesli nie zostat uprzednio okreslony plik zrédtowy zawierajacy plik JPK_KR zostanie wyswietlone okno ze skrocong
instrukcjg przyporzadkowania kont ksiegowych. Po wecisnieciu przycisku Plik nalezy wskazac¢ lokalizacje pliku
JPK_KR.

P Instrukcja tworzenia sprawozdania na podstawie chrotdwki >

Pozycje sprawozdania finansowego mozna ustalic wewnatrz aplikacji na podstawie

Zestawienia Obrotow i Sald, czyli tzw. "obrotdwki”,

Dane pochodza z pliku JPE_KR, ktdry jest generowany przez system ERP.

Oprécz samych obrotdw i sald zawiera on takze zapisy ksiegowe na poszczegélnych kontach,
co moze byl wykorzystywane podczas analizy danych liczbowych w sprawozdaniu finansowym.

1. Wybierz plik JPK_KR z dys

2. Na pozycji sprawozdania finansowego wybierz opcje: Wylicz automatycznie/Konta ksiegowe

3. Przypisz definicje kont za pomoca preycisku Definicja

Rys 43. Instrukcja pobierania pliku JPK_KR

Po wcisnieciu przycisku Dalej nastgpi wczytanie pliku do aplikaciji.

P Weztywanie pliku JPK_KR *®
$ciezka C\Useriley s wr Tti Ao Biekeng, Jgk KT T N_2018-01-01_2018-12-31_2018-11-19_12-53-18_xm

43%

Etap [2/3] - kopi ie dziennika
e

Rys 44.Wczytywanie pliku JPK_KR
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Podczas importu zostanie sprawdzony NIP podmiotu oraz okres pliku JPK_KR co ma zabezpieczy¢ przed
przypadkowym nadpisaniem sprawozdania nieprawidtowymi danymi.

8.2 Okno obrotowki

Po wcisnieciu przycisku Definicja na oknie sprawozdania finansowego zostaje podniesione tzw. okno obrotéwki,
ktore zawiera informacje o kontach ksiegowych wykorzystywanych do kalkulacji tej pozycji sprawozdania
finansowego.

b Konta ksiegowe pozygjic - Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach — O >
SW{100)=SW(131)
Funkcja = @ C.:.)
Wartosc: 10 737.72
Kod konta Nazwa konta BO Wn BO Ma Obroty Wn | Obroty Ma | Saldo Wn Saldo Ma
Poom Srodki trwate 60 000,00 0,00 0,00 0,00 &0 000,00 0,00 ~
100 Kasa 207119 0,00 400990 293871 314238 0,00
131 Rachunek biezacy 40 026,88 000 10545869 13789023 759534 0,00
135 Rachunek dewizowy 7171520 0,00 3171520 0,00 103 43040 0,00
201 Rozrachunki z odbiorcami 188 877,87 13304280 30737792 10946859 38745428 13370988
4 202 Rozrachunki z dostawcami 13121763 36719573 13383495 56420303 13121763 797 543,81
4 2021 Jednostki powigzane 131 217,63 0,00 0,00 0,00 13121763 0,00
b 202-1-1 Do 12 miesiecy 131 217,63 0,00 0,00 000 13121763 0,00
r 202-2 Pozostate jednostki 000 36719573 13385495 564 20303 000 79734381
b 203 Rozrachunki walutowe 0,00 3203301 27 007,20 5342242 1231,20 59 679,43
b221 Rozrachunki z tytutu VAT 92 199,83 6772293 12880793 8681427 20864116 14217060 «
Pokaz konta
Filtr konta: | | ® Wszystkie () Tej pozycji

T T T T —

Rys 45. Okno obrotéwki

8.2.1 Przyporzadkowanie konta ksiegowego

Aby przyporzgdkowac¢ warto$¢ konta ksiegowego do sprawozdania finansowego nalezy go zaznaczy¢ klikajac
lewym przyciskiem myszy. Nastepnie nalezy okresli¢ czy dane konto ma by¢ przyporzgdkowane ze znakiem plus
czy minus (np. umorzenie srodkow trwatych), oraz okresli¢ ktérg warto$¢ z tego konta nalezy przypisa¢. Do wyboru
jest Saldo Wn, Saldo Ma, Obroty Wn oraz Obroty Ma.

Mozna tego dokonac¢ na 3 sposoby:

m  Z wykorzystaniem przyciskow @ @ Po kliknieciu wybranego znaku pojawi sie menu
kontekstowe umozliwiajgce wskazanie kolumny obrotéwki.

N
T | SW-Saldo Wn

SM — Saldo Ma
OW — Obroty Wn
OM - Obroty Ma

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

Rys 46. Przypisanie przez przycisk

m  Z wykorzystaniem prawego przyciska myszy na danym koncie. Zostanie wtedy wyswietlone menu
kontekstowe umozliwiajgce wskazanie znaku oraz kolumny.

. e Liegy s - o vt e — -
135 Rachunek dewizowy 7171520 0.00 3171520 0.00 103 430,40 0,00
bo201 Rezrachunki z odbiorcami 188 877,87 1 Dodaj do pozyqji b 45428 133 709,88
» 202 Rozrachunki z dostawecami 131 217,63 3 | Cdejmij od pozyg)i 3 | | SW - Salda Wn —|
203 Rozrachunki walutowe 000 Pokaz zapisy konta SM — Saldo Ma
bo221 Rozrachunki z tytutu VAT 02199283 Wyéwietl wykres obrotéw konta OW — Obroty Wn
229 Inne rezrachunki publicznop... 0,00 ZOEErE TEOU TUETYY OM - Obroty Ma

ro231 Rozrachunki z pracownikami... 100,00 272165 11 694,07 14 278,26 o T,O0 ER=Eiere |

[ L Y . Annonn ~onn annonn nonn ennonn ronn

Rys 47. Menu kontekstowe okna obrotéwki

m  Przez wpisanie zadanej funkcji bezposrednio w polu Funkcja.
Wykorzystanie ostatniej metody pozwala na pobranie zawarto$ci wielu kont przez wykorzystanie symbolu *.

W polu Funkcja mozna réwniez wpisac¢ kwote statg, co moze by¢ potrzebne podczas podziatu wartosci z jednego
konta ksiegowego na kilka pozycji sprawozdania finansowego.

SW(011-2)-5M(0732-2)-65230,17

Funkecja =

Wartosc: - 65 430.06

Rys 48.Zmiana wyliczonej wartosci kont ksiegowych

Wskazowka: Aby pobra¢ warto$¢ salda Winien dla wszystkich kont zaczynajgcych sie od 20 (np.
201, 202, 203-1) nalezy skorzysta¢ z symbolu *. Generujgca taki wynik funkcja bedzie miata
posta¢ SW(20%)

W polu Wartos¢ widoczna jest kwota, ktéra zostanie przyporzgdkowana do danej pozycji zestawienia ksiegowego

Wykorzystanie przycisku Zapisz i zamknij zachowuje wprowadzone zmiany oraz wraca do gtéwnego okna
sprawozdania finansowego.

8.2.2 Filtrowanie obrotowki
Przy rozbudowanym planie kont odnalezienie wtasciwego wiersza moze by¢ problematyczne. Dlatego na dolnej
belce okna umieszczono dodatkowe opcje umozliwiajgce wyszukiwanie kont.

Pole Filtr konta reaguje na wpisany kod konta. Wystarczy wpisa¢ poczatkowy fragment np. ,20” i potwierdzi¢
klawiszem <ENTER> aby zawezi¢ liste kont do 201, 202, 203.

Sekcja Pokaz konta umozliwia zawezenie listy tylko do tych pozycji, ktére zostaty przypisane do danej pozycji
zestawienia ksiegowego.
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b Konta ksiegowe pozycji: - srodki pienigzne w kasie i na rachunkach - O >
SW(20%)-SM(231-001/E)
Funkcja =
Wartoéé: 516 977.11

Kod konta MNazwa konta BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma
P20 Rozrachunki z odbiorcami 18887787 13304280 30737792 109 46859 | 387 454,28 133 709,88
» 202 Rozrachunki z dostaweami 131 217,63 367 195,73 133 854,95 564 203,03 131 217,63 797 543,81
b 203 Rozrachunki walutowe 0,00 320330 27 007,20 5342242 1231,20 59 679,43
4 23 Rozrachunki z pracownikam... 100,00 272165 11 694,07 14 278,26 491,00 5 696,84

231-001/E Zama 000 146300 378700  5250,00 o.00 [ESEEEG

_ Pokat konta

Filtr konta: () Wszystkie (@) Tej pazycji [| Pokaz nieprzypisane

Rys 49.Konta ksiggowe wybranej pozyciji

W przypadku zaznaczenia opcji Tej pozycji uzytkownik ma mozliwos¢ dodatkowego rozszerzenia widoku dzigki
opcji Pokaz nieprzypisane. Ma to zastosowanie w przypadku poszukiwania konta ksiegowego, ktére nie zostato
jeszcze przypiete do zadnej pozycji sprawozdania. W takim przypadku uzytkownik zostanie dodatkowo poproszony
o wskazanie grupy wartosci, z ktérej system powinien poszukac¢ nieprzypisanych kont.

P | Konta ksiegowe pozycji: ¢) inne - O *
SW(207)-SM([231-001/E)
®0O
Wartosc: 5316 977.11
Kod konta Mazwa konta BC Wn BO Ma Obroty Wn | Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma
po2m Reozrachunki z odbiorcami 188 877,87 133 042,80 307 37792 10945859 387 45428 13370988 ~
» 202 Rozrachunki z dostawcami 131 217,63 367 195,73 133 85495 564 203,03 131 21763 797 543,81
b 203 Rozrachunki walutowe 0,00 32 033,01 2700720 5342242 123120 59 67943
o221 Rozrachunki z tytubu VAT 92 199,83 67 722,93 128 807,93 86 814,27 208 641,16 142 170,60
4 23 Rozrachunki z pracownika... 100,00 272165 11 694,07 14 278,26 491,00 5 696,84
231-001/E Zama 000 146300 378700 525000 o.00 [ESEEGE
231-003/E Babiriska 100,00 0,00 142451 119451 330,00 0,00
231-005/5 Howik Anna 0,00 0,00 361,00 200,00 161,00 0,00
P 234 Inne rozrachunki z pracow... 300,00 0,00 300,00 60,00 600,00 60,00
501 Koszty dziatalnogo podsta... 0,00 0,00 995366 0,00 995366 0,00
504 Koszty dzistalnoéci handlo.. 0,00 0,00 4 250,00 0,00 4250,00 000
Pokaz konta
Filtr kenta: () Wszystkie | Tej pozycji Pokaz nieprzypisane w kolumnie | SW - Saldo Wn

Rys 50. Wyszukiwanie nieprzypisanych kont
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8.2.3 Kolory kont ksiegowych

COMARCH ERP

Dla ufatwienia orientacji, ktére wartosci zostaty juz wykorzystane na sprawozdaniu finansowym wprowadzono
kolorowanie tych kwot.

m Zielony — oznacza, ze warto$¢ zostata przypisana ze znakiem plus do tej pozycji zestawienia

m  Czerwony — oznacza, ze wartos¢ zostata przypisana ze znakiem minus do tej pozycji zestawienia

m 76ty — oznacza, ze warto$é zostata wykorzystana na innej pozyciji sprawozdania finansowego.

b Konta ksiegowe

pozycji: ¢} inne

Funkcja =

SW(20")-5M(231-001/E)

Kod konta
100
131
135

r 201

» 202

» 203

ro221
229

231-001/E
231-001...

Mazwa konta

Kaza

Rachunek biezacy
Rachunek dewizowy
Rozrachunki z odbiorcami
Rozrachunki z dostawcami
Rozrachunki walutowe
Rozrachunki z tytutu VAT

Inne rozrachunki publiczno...

Rozrachunki z pracownika...

Zama
Zama Robert

BO Wn BO Ma

207,19 0,00
40 026,88 0,00
7171520 0,00
18887787 13304280
13121763 36719573
0,00 320330
92 199,83 6772293
0,00 2 644,43
100,00 2721,65
0,00 1463,00
0,00 0,00

Pokaz konta

Filtr kenta: ‘

Wartoéé: 516 977.11

Obroty Wn
400990
105 458,69
3171520
307 377,92
133 854,95
27 007,20
128 807,93
74,60
11 694,07
378700
1.000,00

‘ (@ Wszystkie () Tej pozycji

Obroty Ma
293871
137 890,23
0,00
109 468,59
564 203,03
53 42242
86 814,27
30981,35
14 278,26
5 250,00
1.000,00

® O

Saldo Wn
314238
759534

103 430,40
387 454,28
131 217,63
1231,20
208 641,16
0,00
491,00

O >

Salde Ma

0,00 A

0,00

0,00

133 709,88

797 543,81

59 679,43

142 170,60

655138

5 696,84

0,00

0,00

! W

Rys 51.Kolory kont ksiegowych

8.2.4 Aktualizacja stanu kont

Moze sie zdarzy¢, ze warto$ci na kontach ksiegowych ulegng zmianie juz po przygotowaniu sprawozdania
finansowego. W takim przypadku konieczne jest wygenerowanie nowego pliku JPK_KR.

Jesli nie zmienito sie mapowanie kont ksiegowych, nie wymaga to zadnych zmian po stronie definicji pozycji

zestawienia.

W aplikacji Comarch e-Sprawozdania nalezy wykorzysta¢ przycisk Import pliku JPK_KR dostepny w oknie
Importuj zestawienie ksiegowe.
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nia wieczystego

erii ladowej i wo

¥

O®®

[] Ukryj puste wiersze

b Wybdr Zradta importu

Wybierz Zrodlo importu:

©

Import zestawien

z systemu ERP JPE_KR

Import pliku

Import
pliku Excel

© ©

Utwérz szablon Import
sprawozdania

pliku XML

COMARCH ERP

MNazwa: b) budynki, lokale i obiekty inzynier

Rok biezacy:

Rok poprzedni:

Wylicz automatycznie

-
.

) Suma pedrzednych

(@) Konta ksiegowe Definicja

SW(011)

Uwagi:

Rys 52.Import pliku JPK_KR

Po wskazaniu zaktualizowanego pliku JPK_KR system przeliczy sprawozdanie finansowe.

8.2.5 Dodatkowe opcje okna

Z poziomu okna obrotéwki mozliwe jest wywotanie dodatkowych funkcji aplikacji. Mozliwe jest:
= Wyswietlenie wszystkich zapiséw dla danej pozycji zestawienia, czyli catej grupy kont. Odbywa sie to za

pomocg przycisku Pokaz zapisy ksiegowe tej pozycji .

= Wyswietlenie wszystkich zapiséw dla zaznaczonego konta ksiegowego. Opcja jest dostepna z menu
kontekstowego Pokaz zapisy konta wywotywanego prawym przyciskiem myszy na wierszu z listy kont.

= Wyswietlenie wykresu danej pozycji zestawienia, czyli catej grupy kont. Odbywa sie to za pomoca

przycisku Pokaz wykres pozycji zestawienia .

= Wyswietlenie wykresu dla zaznaczonego konta ksiegowego. Opcja jest dostepna z menu kontekstowego
Wyswietl wykres obrotéw konta wywotywanego prawym przyciskiem myszy na wierszu z listy kont.

m  Eksport przypisanych obrotéw i sald do arkuszu kalkulacyjnego. Odbywa sie to za pomocg przycisku

Wyeksportuj konta pozycji do arkusza kalk.

Funkcjonalno$¢ zapiséw kont ksiegowych oraz wykreséw jest szerzej opisana w kolejnych punktach.

8.3 Okno zapiséw ksiegowych

Aby dowiedzie¢ sie co doktadnie sklada sie na warto$¢ danej pozycji zestawienia nalezy skorzysta¢ z opcji Pokaz

zapisy ksiegowe tej pozycji . Przycisk ten wywotuje kolejne okno wyswietlajgce wszystkie zdarzenia

gospodarcze, ujete na danym koncie lub grupie kont ksiegowych.
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b Zapisy kont ksiggowych pozycji: ¢} inne — O
Konto Wr: 202-2-1-LAS Konto Ma: 131
MNazwa: Szkolka lesna LAS @ MNazwa: Rachunek biezzcy

Nr zapisu Opis zapisu Nr dowedu | Data 4 | Konto Wn Kwota Wn | Konto Ma Kwota Ma
ZAKUPR/... FVAT/300/2018 Energia FVAT/300/... 2018-01-08 0,00 202-2-1-E... 184,50
ZAKUPR/... FV 200/2018 Zakupy kraj... FV 200/2018 2018-01-08 0,00 202-2-1-... 17 373,75
ZAKUPR/... F/150/2018 Zakupy krajo... F/130/2018  2018-01-10 0,00 202-2-1-A... 23 985,00
SPRZED.. FA/5/2018 Sprzedaz kraj... FASS5/2018  2018-01-10 201-2-1-T. 11 002,35 0,00
SPRZED... FA/6/2018 Sprzedaz kraj... FA/MG/2018  2018-01-13 201-2-1-T.. 24 104,31 0,00
SPRZED... FAST/2018 Sprzedaz kraj... FAST/2018  2018-01-13 201-2-1-T.. 29 766,00 0,00
BANK/Z... KW/1/2018/PKO RKE/1/201... 2018-01-13 202-2-1-LAS 2063325 131 20 633,25
BANK/Z... KP/1,/20M18/PKO RKB/1/201... 2018-01-13 131 10000,00 201-2-1-A.. 10 000,00
BANK/Z... KP/2/20M18/PKO RKB/1/201... 2018-01-13 131 800000 201-2-1-.. 8 000,00
ZAKUP/... FAB850/2018 Zakupy kraj... FA650/2018 2018-01-14 0,00 202-2-1-... 13 038,00

Filtr: [] Pokaz zwiazane zapisy

Rys 53.Okno Zapiséw ksiegowych

Na oknie wida¢ jakie zdarzenie zostato ujete, na podstawie jakiego dokumentu i w jakiej dacie. W przypadku gdy
pozycja zestawienia sktada sie z wielu kont analitycznych, uzytkownik moze nie zna¢ ich nazw. Dlatego tez po
zaznaczeniu pozycji, na gornej belce wyswietlany jest kod konta i jego nazwa, zaréwno po stronie Winien (po lewej),
jak i Ma (po prawej).
Dla usprawnienia poszukiwania konkretnego dokumentu mozna wykorzysta¢ pole Filtr, ktére zaweza liste do
operaciji, ktérych nr dowodu, nr zapisu, lub opis zaczyna sie od wprowadzonego ciggu znakéw.

8.3.1 Szczegéty zapisu

W przypadku gdy zachodzi potrzeba dokfadniejszego przeanalizowania dokumentu, bedgcego podstawg zapisu

ksiegowego mozna skorzysta¢ z przycisku Pokaz szczegoty zapisu ksiegowego
dodatkowe okno przedstawiajgce informacje o dowodzie

Podrecznik
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P | Szczegély dziennika operadji — O >
Dokument: FA/7/2018 (Faktura sprzedazy) Data operagji: 2018-01-13
Opis: FA/T/2018 Sprzedaz krajowa Data dowodu: 2018-01-13
Kwota: 29 766.00 Data ksiggowania: 2018-01-13

Powiazane zapisy:

Nr zapisu Opis zapisu Kaonto Wi MNazwa Wn Kwota Wn Konto Ma MNazwa Ma Kwota Ma
SPRZEDAZ/.. FA/Tf20185.. 201-2-1-TER.. TERRAs.c. 29 766,00 0,00
SPRZEDAZ/.. FA/T/20185.. 000 741-1 Jednostki po.. 24 200,00
SPRZEDAZ/.. FA/7/20185... 0,00 221-2 Nalezny pod... 5 566,00

Rys 54.Szczegoty dziennika operaciji

Na oknie oprocz podstawowych informaciji o dokumencie prezentowana jest lista innych ksiegowan, ktére zostaty
wprowadzone na jego podstawie.

Aby utatwi¢ dostep do tej informacji, na oknie zapiséw zostat umieszczony parametr Pokaz zwigzane zapisy. Jego
zaznaczenie tworzy dodatkowy panel, na ktérym widoczny jest biezgcy podglad ksiegowan zwigzanych z tym
dokumentem.

P | Zapisy kont ksiegowych pozycji: <) inne — O >
Konto Wn: — Konto Ma: 202-2-1-MARKUS
MNazwa: @ MNazwa: Markus s.c.

MNr zapisu Opis zapisu MNrdowodu | Data 4 Konto Wn Kwota Wn | Konto Ma Kwota Ma
SPRZED.. FA/11/2018 Sprzedaz kra... FA/11/2018  2018-071-20 201-2-1-T.. 33 406,80 0,00 »~
ZAKUPY... FV 300/2018 Zakupy kraj... FV 300/2018 2018-01-21 0,00 202-2-1-M... 12 146,25
SPRZED.. FA/12/2018 Sprzedaz kra.. FA/12/2018 2018-01-22 201-2-1-5. 20 295,00 0,00
ZAKUP/.. V300/2018 WV 300/2018  2018-01-22 0,00 202-2-1-B... 33 950,00
ZAKUPRY... F250/2018 Zakupy krajo.. F250/2018  2018-01-23 0,00 202-2-1-A.. 1879440 ~

Filtr: Pokaz zwigzane zapisy

MNr zapisu Opis zapisu Konto Wn Mazwa Wn Kwota Wn | Konto Ma MNazwa Ma | Kwota Ma
ZAKUPA6 (b) PV 300/2018... 0,00 202-2-1-M... Markus s.c. 12 146,25
ZAKUPAG (b) PV 200/2018.. 311 Materialy na skladzie 9 875,00 0,00
ZAKUPAG (b)  FV 300/2018... 2211 Maliczony podatek... 2 271,25 0,00

Rys 55. Widok zwigzanych zapisow
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8.4 Okno wykresu

Wielu informacji zarzadczych dostarcza analiza ksztattowania sie przychoddéw lub kosztéw w danym okresie.
Dlatego kazda z pozycji zestawien ksieggowych ma mozliwos¢ utworzenia wykresu z wykorzystaniem

funkcjonalnosci Pokaz wykres pozycji zestawienia .

b II. Zuzycie materiatow i energii

ll. Zuzycie materiatow i energii

8000

6 000

4000

Wartosd

2000

1 3 5 7 9 11
Miesiac

Rys 56. Okno wykresu pozycji zestawienia

Dla kazdego z kont ksiegowych mozna réwniez wywota¢ wykres obrotow przedstawiajgcy wielkos¢ zapiséw po
stronach Winien i Ma, w rozbiciu miesiecznym.

9 Konczenie biezacej pracy
9.1 Zapis i wyjscie

Aby zapisa¢ biezacy stan pracy do pliku XML nalezy skorzysta¢ z przycisku Zapisz sprawozdanie , ktory
znajduje sie na gérnym pasku z prawej strony. Przycisk staje sie aktywny w przypadku, gdy zostaty wprowadzone
jakie$ zmiany w sprawozdaniu.

Aby sprawdzi¢, czy w naszym pliku nie zostat popetniony btad, ktéry uniemozliwiatby ztozenie sprawozdania nalezy

&)

wykorzystac przycisk Zapisz i waliduj ze schema MF .
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e-Sprawozdania Finansowe [COMARCH HEALTHCARE SPOEKA AKCYINA]

COMARCH ERP

l. Zysk (strata) z

. Zysk (strata) b

w tym czesé od

J. Przychody fina '&'
b K. Koszty finansq "

L

M

Rachunek zyskow i strat [] Uknyj puste wiersze
Nazwa Rok biezacy | Rok poprz.. Nazwa: |
b A. Przychody netto ze sprz... 724 845,75 637 693,07
Reok biezacy: |
v B. Koszty sprzedanych pro... 500 027,00 480 930,04
C. Zysk (strata) brutto zes... 224 818,75 156 763,03 Rok poprzedni: |
D. Koszty sprzedaiy 68 135,00 64 540,00 0 Wylicz automatycznie
E. Koszty ogolnego zarzadu 48 533,00 40 245,50 i . .
. [] Nie uwzgledniaj w sumie
F. Zysk (strata) ze sprzedaz... 108 150,75 51977.53
b G. Pozostate przychode op 0 ¥ (G 2
TR e rees COMARCH ERP  Nie uzupetniono wymaganych pol

Nie uzupetniono wszystkich wymaganych pol.

. Podatek doch{ Szczegoly

(X}
M. Pozostale obao
0. Zysk (strata) n

Rachunek zyskdw i strat:
Nazwa elementu jest wymagana.

Rys 57.Walidacja pliku

m Wyijscie
Zakonczy¢ prace z programem mozna za pomocg przycisku znajdujgcego sie na pasku zaktadek

aplikacji potozonego z lewe;j st

rony.

9.2 Status sprawozdania

Na zaktadce [Podsumowanie] e-Sprawozdania znajduje sie pole Status w postaci listy rozwijalnej.
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P Comarch e-Sprawozdania [Ogrodnik Sp. z 0.0] - m] X
Podsumowanie

E Wprowadzenie Dane identyfikacyjne Parametry sprawozdania

Nazwa firmy: Ogrodnik Sp. 2 0.0. Status: | Zatwierdzone
S@ Aktywa Sprawozdanie za okres od:| | |do" Bufor

Data spo| -

NIP 1111111111 KRS 1111111111 Zmieri i F A

% Pasywa Podpisywane
_ | Podpisane

Informadie o sprawozdaniu Ziozenie Spraworauma

ﬁ Rach. zyskow Typ jednostki: Mata (zat. nr 5 UoR) Migjsce: Krajowy Rejestr Sadowy

Prezentowane wartosci: W zlotych i groszach
@ Zest. zmian w kap. Przeksztalcone dane poréwnawcze: Nie
Blokada danych poréwnawczych: Nie

Wybrane zestawienia:

O Rach. przeptywow

Wprowadzenie (Standardowy)
Bilans (Standardowy)
Kalk. podatku )
Rachunek zyskow i strat (Rozszerzony — jednostka duza (zat. nr 1 UoR)) - Kalkulacyjny

Zestawienie zmian w kapitale wiasnym Instrukgja  Przygotyj
d
[ Inf. dodatkowa Rachunek przeplywow pienigznych - Posredni sprawozdanie

Kalkulagja podatku dochodowego

f-j Podpisy Zmieri

E Podsumowanie Uwagi:
Wersja finalna, zbadana przez Biegiego Rewidenta

(@) Wskazniki

@ Powigzane dok.

m' Wyjscie

Rys 58. Status sprawozdania

Dla nowego sprawozdania pole to przyjmuje warto$¢ Bufor co oznacza, ze mozliwa jest jego edycja.

Po zakonczonej pracy nad dokumentem nalezy zmieni¢ status na Zatwierdzony. Zostanie wtedy automatycznie
wykonana walidacja pliku ze schematem Ministerstwa w celu okreslenia, czy wszystkie wymagane pola zostaty
poprawnie uzupetnione.

Podczas zatwierdzenia oprocz weryfikacji sktadni XML (wymég MF) dodany jest réwniez krok ze sprawdzeniem

poprawnos$ci kwot zawartych w raporcie. Jesli zostang wykryte niezgodnosci, to zostang one zasygnalizowane,
jednak uzytkownik ma mozliwos¢ ich zignorowania i dokonania podpisu pod takim raportem.

COMARCH ERP Niezgodnosci kwot powigzanych zestawieri

Stwierdzono niezgodnosci kwot powiazanych zestawien. Czy pomimo to chcesz

'e zatwierdzi¢ sprawozdanie?

~ Szczegoly

Aktywa: G
MNiezgodnos¢ wartosci z zestawieniem PASYWA pozyga PASYWA RAZEM
Pasywa:

Niezgodnosc¢ wartosci z zestawieniem AKTYWA pozycja AKTYWA RAZEM
Miaznndnnéd wartnéri 7 7actawianiam RACHIINFK ZVSKOW | STRAT nnzuria N 7VEK (STRATAY Y

Tak ‘ ‘ Nie

Rys 59. Walidacja podczas zatwierdzenia
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W przypadku gdy walidacja zatrzyma sie na wczesniejszym etapie, czyli np. bedzie brakowato obligatoryjnych
informac;ji, to zatwierdzenie sprawozdania bedzie niemozliwe.

Na zatwierdzonym dokumencie nie mozna juz wprowadza¢ zadnych zmian.

9.3 Eksport sprawozdania

Eksport sprawozdania finansowego dostepny jest pod przyciskiem Eksportuj sprawozdanie na dysk .

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru zakresu danych jakie chce wyeksportowac z aplikacji.

" Eksport Comarch e-Sprawozdania >

Wskaz zakres eksportowanych informacji:
@ Tylko sprawozdanie finansowe dla KRS

Dodatkowe formy eksportu dla czytelnikdw sprawozdani:
\ Sprawozdanie oraz powigzane dekumenty publiczne
() Sprawozdanie oraz wszystkie powigzane dokumenty

O Petny do innej aplikacji Comarch e-Sprawozdania

@

Eksportuj

Rys 60. Wybor opcji eksportu e-Sprawozdania

Mozliwe jest przekazanie wylgcznie samego sprawozdania finansowego w formacie XML Takie sprawozdanie
mozna podpisa¢ w zewnetrznych aplikacjach lub ztozy¢ je na portalu eKRS.

Mozliwe jest réwniez przekazanie dla innych podmiotéw np. biegtego rewidenta oprécz samego sprawozdania
(wraz z notami i objasnieniami) réwniez dokumentow z zaktadki [Powigzane dok.]. Uzytkownik ma mozliwos¢
wskazania czy do archiwum .zip majg by¢ dodane tylko dokumenty publiczne jak Sprawozdanie z dziatalnosci,
czy rowniez pliki prywatne jak arkusze Excela prezentujgce kalkulacje poszczegdélnych pozycji bilansowych.

Dodano réwniez nowy format eksportu czyli Pelny do innej aplikacji Comarch e-Sprawozdania. W takim
przypadku eksportowana jest catos¢ sprawozdania, powigzane dokumenty, pliki JPK_KR oraz pliki konfiguracyjne
zwigzane z tym sprawozdaniem. Eksport nastepuje do nowego formatu .cesf. Inny uzytkownik aplikacji Comarch
e-Sprawozdania importujgc taki plik ma dostep do wszystkich danych zwigzanych z tym sprawozdaniem
finansowym. Jest to zalecany format w przypadku archiwizacji sprawozdania finansowego, badz przekazania
innemu uzytkownikowi aplikaciji, ktéry nie ma fizycznego dostepu do bazy danych, na ktérym to sprawozdanie
zostato utworzone.

Tylko przy wykorzystaniu petnego formatu eksportu zostang przekazane pliki JPK_KR oraz notatki umieszczone
przy okreslonych pozycjach zestawienh ksiegowych.
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9.4 Wydruki

Mozliwe jest wydrukowanie informacji znajdujgcych sie w e-Sprawozdaniu finansowym.

Przycisk Wydrukuj sprawozdanie dostgpny jest na gérnym pasku przyciskow.

Aktywa

Nazwa
4 A AKTYWA TRWALE
b I Wartoéci niematerialne i prawne
4 |I. Rzeczowe aktywa trwale
¥ 1. Srodki trwate
2. Srodki trwate w budowie
3. Zaliczki na srodki trwate w budowie
b Il Naleznoici diugoterminowe

b IV, Inwestyge diugoterminowe

@ [] Ukryj puste wiersze

Rok biezacy Rok poprzedni Nazwa:
2387951,04 2291 380,52
580 215,36 62438410 Rok biezacy:
1633 828,68 1576008,22 Rok poprzedni:
1633 828,68 1576008,22

Wylicz automatycznie
) Suma podrzednych
(_) Konta ksiegowe

158 250,00 7235420

Rys 61. Wydruk sprawozdania

COMARCH ERP

Po jego wcisnieciu zostanie otwarty podglad wydruku. Takie sprawozdanie mozna od razu wydrukowa¢ badz
wyeksportowac¢ w innych formatach m.in. PDF, .xIsx (Excel), lub .docx (Word).

i b Wydruk sprawozdania - m] x|
: L] —, k1 =l 7
e sl am «Kar@ aa-a 5B B2 ‘
i
Mavigation LI BILANS
Aktywa Dane w PLN Kwota na dzien Kwota na dzieri
|5”'-e text to search x '| konczacy biezacy koriczacy poprzedni
Document Map Pages Search Results rok obrotowy rok obrotowy
4 Sprawozdanie A. AKTYWA TRWALE 93 481,20 84 317,38
Nagéwek |. Wartosci niematerialne i prawne 5823,00 4 873,00
Wprowadzenie 1. Koszty zakonczonych prac rozwojowych
o Ll 2. Wartosc firmy
Pasywa P 5 -
[ L 3. Inne wartosci niematerialne i prawne 5 823,00 4 873,00
| Rachunek Zyskéw i Strat o o 5 5
Testawienie Zmian w Kapitale Wiasnym 4, Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
Rachunek Przeptywéw Pienigznych 1l. Rzeczowe aktywa trwate 87 658,20 79 444,38
Kalkulacja Podatiu Dochadowego 1. Srodki trwate 87 658,20 79 444,38
[ b Elazonelpodbpzdanicy a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu)
Info dodatkor
PLE- TS, SR L L b) budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierit
ladeowej i wodne]
) urzadzenia technhiczne i maszyny
o) Srodki transportu 87 838,20 79 44438
e) inne srodki trwate
2. Srodki trwate w budowie
Page:| 3 |/16 100% — - 1 -+

Rys 62.Podglad wydruku i eksport na dysk

Domysinie sekcja informacji dodatkowej zawiera jedynie tytut i opis noty oraz informacje o zataczniku.
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INFORMACJA DODATKOWA

Dane w PLN

Mota 1. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych

Motal.pdf

Mota 2. Zmiany w stanie srodkdw trwatych

Mota2.pdf

Wartosc nieamortyzowanych przez jednostke srodkow trwatych.
Nie dotyczy spotki

Rys 63. Wyglad informacji dodatkowej

COMARCH ERP

Uwaga: Ze wzgledu na mechanizm dodania dowolnego typu zatgcznika do
sprawozdania finansowego (np. arkusza kalkulacyjnego) w gestii uzytkownika
pozostawiono drukowanie dotgczonych plikow.

Q

9.5 Wskazniki kondycji finansowej

Wskazowka: W przypadku gdy uzytkownik zdecyduje sie na umieszczenie w tekscie informacji
obrazéw zatgczanych not, zalecamy eksport wydruku sprawozdania finansowego w formacie
Microsoft Word. Dodatkowo zyska on mozliwosé sformatowania opiséw not wedtug wiasnego
uznania, bgdz dodania wtasnych elementéw np. loga firmy na stronie tytutowej.

Do wszystkich sprawozdan finansowych zostata dodana zakladka [Wskazniki], gdzie prezentowane sag
podstawowe wskazniki oceny kondycji finansowej przedsiebiorstwa.
Zostaty udostepnione wskazniki:

k4  Rentownosci

ki Rentownosé sprzedazy (ROS)

k4  Rentowno$¢ dziatalnosci operacyjnej
k4 Rentownos¢ kapitatu wiasnego ROE
k4 Rentownosé¢ aktywow (ROA)

k4 Plynnosci
k4 Wskaznik biezacej ptynnosci

k4 Wskaznik szybki ptynnosci

k4 Wskaznik natychmiastowej wymagalnosci
k4 Zadtuzenia

Podrecznik
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k4 Zadtuzenie ogoine
k4 Zadtuzenie kapitatu wtasnego
k4 Pokrycie aktywow trwatych kapitatami statymi

Do wszystkich wskaznikéw zostaly udostepnione wykresy obrazujgce ich ksztattowanie w roku biezgcym (kolor
niebieski) i poprzednim (kolor pomaranczowy). Prezentowane sg réwniez wykresy przedstawiajgce wartosci,
bedgce podstawg wyliczenia tych wskaznikow.

P Comarch e-Sprawozdania [Prezentacja Spéika Akcyjna] - [m] X
ﬁ
Ocena kondycji finansowej przedsiebiorstwa
= Ogélne Wskaznik Rok biezacy Rok poprzedni
~ Wkazniki rentownosci

[ wprowadzenie Rentownosc sprzedazy (ROS) 145% 215% .

Rentownosc dziatalnosci operacyingj 282% 215%
BR Aktywa s

Rentownosc kapitatu whasnego (ROE) 54% 115% o
QR Pasyus Rentownosc aktywéw (ROA) 37% 43%
,.ﬂ 10%
74| (e B Przychody ze sprzedazy Wyniki .
@ Z . P 400000 0% --

est. zmian w kap. Rentownos¢ dziatalnosci operacyjnej Rentownosé aktywéw (ROA)

Rentowno¢ sprzedaty (ROS) Rentownoé¢ kapitahu wlasnego (ROE)

& Rach. przeptywéw
Kalk. podatku

[0 Pozostate noty 500000

1000 000

Udziat kapitatu wtasnego w bilansie

- A

326437774 352290502

200000

@ Podpisy

0
@ Wskazniki Przychody ze sprzedazy Zysk z dz operacyjnej Zysk netto

[ powigzane dok. ~ Wekaniki plynnosci
Wskatnik biezacs] plynnosci 10 1
Wyjécie ni §
m" yj Wskaznik szybki plynnosci 07 07 | _-

Rys 64. Wskazniki

Rok biezacy Rok poprzedni

Wskazniki wyliczane sg dynamicznie na podstawie danych w sprawozdaniu finansowym. Podstawa wyliczen jest
prezentowana po najechaniu wskaznikiem myszy na nazwe wskaznika.

Przy czesci wskaznikow w tooltipie jest prezentowana takze wzorcowa wartos¢. W przypadku gdy wartos¢ danego
wskaznika w roku biezagcym wychodzi poza wzorcowy zakres referencyjny, wyswietlony zostaje symbol ostrzezenia

Dla tatwiejszego okreslenia czy warto$¢ wskaznika spadfa czy wzrosta jest on prezentowany kolorem. Tendencja
pozytywna jest prezentowana kolorem zielonym, negatywna kolorem czerwonym.

Na samych wykresach dodano réwniez informacje widoczne po najechaniu na wykres wskaznikiem myszki.
Prezentowana jest tam doktadna wartos$¢ liczbowa w roku biezagcym i poprzednim.

10 Proces akceptacji sprawozdania

10.1 Okreslenie postepu pracy nad zatwierdzonym dokumentem

Aby okresli¢ postep pracy nad juz przygotowanym sprawozdaniem dodano dodatkowe statusy:
k4 Podpisywane — oznacza, ze cze$¢ kierownictwa ztozyta juz swoj podpis
k4 Podpisane — oznacza, ze wszystkie osoby wymagane przepisami Ustawy o rachunkowosci ztozyty
swoj podpis
Dodatkowo dla podpisanych sprawozdan dostepne sg statusy:
kd  Ziozone — sprawozdanie zostato ztozone do KRS lub KAS
k4  Anulowane — sprawozdanie po ztozeniu musiato by¢ poprawione i obecne jest nieaktualne
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10.2 Dodanie podpisu do sprawozdania

Po zakonczeniu pracy nad sprawozdaniem finansowym nalezy wejs¢ na zaktadke [Podpisy].

Podpisy @ O

EI Ogilne Imibg | arwisio Podpa Dlata posdping

D}] Wprowadzenie

f:'-!!:_‘ Akbywa

b Tamnase Tekoeh L rarhioli el

ﬁ:'-l:'; Pas A

l_'II Pazostate noty

EI] Powigaane diok

[E_ :

Rys 65. Zaktadka Podpisy

Na gornej belce dla statusu Zatwierdzony dostepny jest przycisk Zt6z podpis umozliwiajgcy dodanie
podpisu.

Po jego wybraniu ukaze sie okno z pytaniem, ktory wariant podpisu nalezy zastosowac. Aplikacja umozliwia
ztozenie podpisu bezposrednio w niej z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego, badz z wykorzystaniem profilu
zaufanego dostepnego na stronach rzgdowych.

P Wybierz sposéb podpisu pod

Wybierz sposéb podpisu:

-

Poedpis Profil zaufany
kwalifikowany ePUAP

Rys 66. Dostepne metody podpisu
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W celu uproszczenia sciezki postepowania, jesli podczas sktadania pierwszego podpisu sprawozdanie nie byto
jeszcze zatwierdzone, to aplikacja dokonuje walidacji oraz préby zatwierdzenia sprawozdania.

Uwaga: Po zatwierdzeniu sprawozdania nie jest mozliwa zmiany daty
sporzadzenia.Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy zweryfikowac, czy
na zaktadce [Podsumowanie] zostata ustalona prawidtowa data

10.2.1 Podpis kwalifikowany

Po wybraniu opcji Podpis kwalifikowany zostanie wyswietlone okno systemowe z listg zarejestrowanych na
komputerze certyfikatdbw. Po wyborze odpowiedniego certyfikatu zostanie wyswietlone standardowe okno z
pytaniem o numer PIN.

CryptoTech CSP X

Aktualny proces

|E:\F'rogram Files [#86)\Comarch e-5 pramozdaniae-Sprawozdania. exe

Status karty elekironiczne]
Caytnik: |AES ACR39U ICC Readsr 0

Taken:  gEs.2 ~
Etpkieta klucza: |41 2ed79d393300488945a1 dEec] 29802

Humer seriny: (1012000500451 748 i
PIN: ] —

£CS +.2.01.00170 oK

Rys 67.PIN do karty kryptograficznej

Wpisanie poprawnego PINu doda podpis pod sprawozdaniem finansowym. Na liscie podpisdéw pojawi sie
informacja o imieniu i nazwisku osoby, ktéra ten podpis ztozyta oraz dacie podpisu.

10.2.2 Profil zaufany

Po wybraniu opcji Profil zaufany ePUAP zostanie wyswietlone okno z instrukcjg ztozenia takiego podpisu.
Instrukcja rézni sie w zalezno$ci czy sprawozdanie jest otworzone w wariancie zintegrowanym z ERP czy
samodzielnego pliku na dysku.
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b Istrukcja podpisu profilem zaufanym ePUAP x

1. Zapoznaj sie z instrukcja
2. Otwarz lokalizacje pliku ze sprawozdaniem
3. Podpisz plik XML ze sprawozdaniem zgodnie z instrukcja

4. Pobierz podpisany dokument na dysk | zapisz w wybranej przez siebie lokalizagji.
5. Wyjdz do ekranu gtéwnego aplikacji Comarch e-Sprawozdania

6. Wybierz opcje Edytuj Istniejace i jako Zradic wskaz pobrany, podpisany plik

Rys 68. Instrukcja podpisu za pomocg profilu zaufanego

Wskazowka: W przypadku gdy zostat ztozony wczesniej podpis kwalifikowany aplikacja MF
wskazana z instrukcji moze go odrzuci¢. W takim przypadku nalezy:

a) zalogowac sie na swoje konto ePUAP

b) wybra¢ przycisk Moja Skrzynka

c) wejsc¢ do listy Robocze

d) dodac¢ podpisany podpisem kwalifikowany plik z dysku
e) podpisac¢ profilem zaufanym i nastepnie pobra¢ na dysk

Uwaga: W przypadku korzystania z podpisu kwalifikowanego oraz profilu
zaufanego ePUAP w pierwszej kolejnosci rekomendowane jest podpisanie
dokumentu profilem zaufanym ePUAP, a nastepnie podpisanie dokumentu

podpisem kwalifikowanym.

Wskazowka: Podczas otwarcia nowego sprawozdania aplikacja poszukuje pliku
konfiguracyjnego _config.xml, a jesli go nie odnajdzie tworzy nowy. Aby zachowa¢ ustawienia
parametrow sprawozdania oraz powigzane dokumenty nalezy skopiowaé réwniez plik
konfiguracyjny do nowej lokalizacji, bgdz zamieni¢ podpisany plik z dotychczas istniejgcym.

Uwaga: W przypadku gdy uzytkownik chce wykona¢ podpis kwalifikowany
poza aplikacjg Comarch e-Sprawozdania, powinien w oprogramowaniu do

podpisu uzy¢ podpisu wewnetrznego XAdES-BES w wariancie otaczanym
(enveloped)
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10.3 Lista wymaganych podpisow

Przed ztozeniem sprawozdania finansowego istotna jest informacja czy wszystkie osoby odpowiedzialne ztozyty
swoj podpis. Aby wprowadzi¢ dodatkowy mechanizm weryfikacji mozliwe jest uprzednie wprowadzenie osob, ktére
powinny to sprawozdanie podpisac.

Odbywa sie to z wykorzystaniem przycisku Dodaj osobe podpisujaca @ Przycisk ten dostepny jest dla
sprawozdan od statusu Bufor az do Podpisywane.

Po jego wybraniu dodawany jest nowy wiersz, do ktérego mozna wpisa¢ dane osoby, ktéra powinna podpisaé
sprawozdanie.

Imig i Nazwisko Podpis Data podpisu
Tomasz Tekieli " - Hozony 2019.03.20
Joanna Biata " - Hozony 2019.03.20

b lan Kowalski ? - Oczekuje na podpis
Andrze] Nowak ? - Oczekuje na podpis

Rys 69. Osoby oczekujgce na podpis
Aby ztozy¢ podpis w miejscu danej osoby nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz i nacisng¢ przycisk Zt6z podpis

. Po jego wybraniu dane zostang zamienione pochodzgcymi z podpisu kwalifikowanego.

W momencie gdy zostanie dodany ostatni podpis status sprawozdania automatycznie zmieni sie z Podpisywane
na Podpisane, co bedzie sygnatem, ze dokument jest gotowy do ztozenia.
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11 Powigzane dokumenty

11.1 Lista powigzanych dokumentéw

Ponizej zaktadki [Podpisy] znajduje sie zaktadka [Powigzane dok.], do ktérej dotgczane sg dokumenty nie bedace
integralng czescig sprawozdania finansowego. W przeciwienstwie do not objasniajgcych nie sg one dotgczane do
bilansu i podpisywane przez osobe, ktorej powierzone prowadzenie ksigg oraz kierownictwo jednostki.

Moga to by¢ dokumenty typu:

Opinia Biegtego Rewidenta,

Uchwata zatwierdzajgca sprawozdanie,

Uchwata o podziale zysku lub straty,

Sprawozdanie z dziatalnosci,

Informacja o braku obowigzku sporzadzenia sprawozdania rocznego,

Opinia biegtego rewidenta skonsolidowanego sprawozdania,

Uchwata zatwierdzajgca skonsolidowane sprawozdanie,

Sprawozdanie z dziatalnosci jednostki dominujgcej,

Sprawozdanie z ptatnosci na rzecz Administracji Publicznej,

Sprawozdanie skonsolidowane z ptatnosci na rzecz Administracji Publiczne;j.

W dokumentacji Comarch e-Sprawozdania sg one nazywane ,powigzanymi dokumentami publicznymi”, czyli takimi
ktore sg przekazywane do innych organdw i dostepne publicznie.

Przy dodawaniu nowego powigzanego dokumentu nalezy wskazac¢ do jakiego typu z powyzszych dokument ten
nalezy. Mozliwe jest dodanie do nich réwniez wtasnego opisu, ktéry widoczny bedzie jedynie w aplikacji Comarch

e-Sprawozdania.

’ Comarch e-Sprawozdania [Prezentacja Spotka Akcyjnal

E Wprowadzenie
@ Aktywa
% Pasywa

g Rach. zyskow

@ Zest. zmian w kap.

O Rach. przeplywéw
Kalk. podatku
m Inf. dodatkowa
f; Podpisy

E Podsumowanie

€?) wskazniki

@ Powigzane dok.

Podrecznik

Powiazane dokumenty

Lista dokumentéw:

Opis

» Opinia Biegtego Rewidenta
(P) Moja kalkulacja
(P) xcx

uzytkownika

@O

Typ: Opinia Bieglego Rewidenta v
Imie i Nazwisko Podpis Data podpisu
» Jan Kowalski « - Ziozony 2020.04.28

Podpisy:

Zatacznik: opinia_BR.pdf  Otworz zatgcznik  Usun zataeznik

2o Udostepnij ®

Panel Podpis

Zalogyj sie

SPRAWOZDANIE NIEZALEZNEGO BIEGLEGO REWIDENTA Z BADANIA
ROCZNEGO JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
dla Walnego Zgromadzenia oraz Rady Nadzorczej
COMARCH S.A.

Przeprowadzilismy badanie zalaczonego rocznego jednostkovego spraviozdania finansovego
COMARCH S.A. (,Spétka”) z siedziba v/ Krakowie, al. Jana Pavra Il 39, na ktdre skiada sie: bilans
sporzadzony na dzieri 31 grudnia 2017 roku, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian v kapitale
wilasnym i rachunek przeplywow pienigznych za rok obrotowy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
2017 roku oraz informacja dodatkovia obejmujaca \proviadzenie oraz dodatkowe informacje
i objasnienia (,spraviozdanie finansove”).

Odpowiedzialnos¢ Zarzqdu i Rady Nadzorczej Spétki za sprawozdanie finansowe

Zarzad Spotki jest odpoviedzialny za sporzadzenie, na podstavie pravidtowo prowadzonych ksiag
rachunkovrych, sprawozdania finansoviego i za jego rzetelna prezentacje zgodnie z przepisami
dnia 29 vrrzednia 1994 roku o rachinkavinéci (D R roki noz 295 7z ndznieiszun
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Rys 70. Lista powigzanych dokumentow

Podobnie jak w przypadku pozostatych not podglad dokumentu jest widoczny bezposrednio w oknie aplikacji. Aby
otworzy¢ go w dedykowanej aplikacji nalezy skorzystac z przycisku Otwérz zatacznik .

11.2 Publikacja powigzanych dokumentéw

W zaleznosci od tego czy sprawozdanie finansowe jest sktadane do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) czy do
Krajowej Administracji Skarbowej (Szefa KAS) dostepne sg dwie rézne drogi skfadania tych powigzanych
dokumentow:

m W przypadku portalu eKRS nalezy oddzielnie od sprawozdania finansowego dotgczy¢ je na portalu
Ministerstwa Sprawiedliwosci. Instrukcja sktadania tych dokumentéw dostepna jest na stronie internetowej:
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2019/index.php/dokumentacja/jak-wyslac-e-sprawozdanie-finansowe-na-

portalu-ekrs/
m W przypadku gdy sprawozdanie osoby fizycznej jest sktadane do Szefa KAS, to wszystkie powigzane

dokumenty publiczne nalezy przesta¢ réwnoczesnie ze sprawozdaniem finansowym. Aplikacja podczas
wysytki sprawozdania do Szefa KAS automatycznie je spakuje, zaszyfruje i przesle do odpowiedniego organu.

11.3 Podpis pliku PDF

Sktadane sprawozdanie finansowe do KRS lub szefa KAS jest uzupetniane przez poboczne dokumenty jak
Uchwata zatwierdzajgca sprawozdanie finansowe, czy Sprawozdanie z dziatalnosci. Dokumenty te majg postac
pliku PDF opatrzonego podpisem cyfrowym.

Aby utatwi¢ ich podpisanie, na zaktadce [Powigzane dok.] dodano nowg opcje Zt6z podpis , widoczng na
gornym pasku przyciskow.

Po jego wcisnieciu zostanie wyswietlone pytanie, czy na pliku PDF nalezy doda¢ symbol graficzny prezentujgcy
ztozony podpis.

COMARCH ERP Podpis powigzanego dokumentu X

Czy dodad graficzny symbol podpisu? Zostanie on umieszczony na dole ostatnigj strony

Iﬂl dokumentu,

Tak || Nie || Anuiy

Rys 71.Pytanie o forme graficzng podpisu

Po ztozeniu podpiséw w tabeli widoczne sg imiona i nazwiska oséb, ktére dodaty swoj podpis. Jesli uzytkownik
zdecydowat sie na dodanie symbolu graficznego, to bedzie on réwniez widoczny na dole dokumentu PDF.
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P Comarch e-Sprawozdania [Prezentacja Spotka Akeyjnal

- o X
Powigzane dokumenty @

E Wprowadzenie

Typ: §
Lista dokumentéw: yp: Sprawozdanie z dziatalnosci e
Imie i Nazwisko Podpis Data podpisu
@ Aktywa Opis Comarch SA + - Ziozony 2020.11.06
Opinia Biegtego Rewidenta Podpisy: Comarch SA. + - Ziozony 2020.11.06

% (P) Moja kalkulagja
Pasywa P xcx

» Sprawozdanie z dziatalnosci ) i i )
Zatgcznik: QSr_4_2018_english_2.pdf  Otworz zatacznik  Usun zatgcznik

& Rach. zyskow

2g Udostepnij @ Zaloguj si¢

@ Zest. zmian w kap.
Wystapity problemy z co najmniej jednym podpisem. Panel Podpis
O Rach. przeplywow
Kalk. podatku

m Inf. dodatkowa

Comarch S A Comarch S A
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Rys 72.Podpis pliku PDF

Nie ma potrzeby podpisywania plikow PDF, ktére zostaty umieszczone w zaktadce
[Pozostate noty]. Informacja dodatkowa jest zbiorczo podpisywana wraz z innymi zestawieniami
liczbowymi na zaktadce [Podpisy].

11.4 Prywatne powiazane dokumenty

W trakcie procesu tworzenia sprawozdania finansowego generowana jest znaczna ilos¢ roboczych dokumentéow
zawierajgcych m.in. arkusze kalkulacyjne z wyliczeniami. Aby zagwarantowa¢ ze dany dokument jest powigzany z
tg wersjg sprawozdania mozna go dotgczyé w formie zatgcznika prywatnego.

W tym celu nalezy wybra¢ dodatkowy typ dokumentu o nazwie Zalgcznik prywatny (nie jest przekazywany),
nada¢ mu wtasny opis oraz dotgczy¢ odpowiednie arkusze z wyliczeniami.

Na liscie dokumentéw z lewej strony prezentowany jest opis pliku poprzedzony znaczkiem (P).

Po zapisaniu plik zatgcznika jest kodowany i przechowywany w pliku konfiguracyjnym do sprawozdania
finansowego, oznaczonym jako [Nazwasprawozdania]_config.xml.

Dokumenty oznaczone jako prywatne bedg pomijane w trakcie eksportu do Szefa KAS. W przypadku sktadania
sprawozdania do KRS nie nalezy ich dodawac¢ na portalu eKRS.
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12 Wysytka do Szefa KAS

12.1 Przygotowanie sprawozdania

Eksport sprawozdania finansowego do Szefa KAS dostepny jest wylgcznie dla oséb fizycznych, ktére jako numer
identyfikacyjny wpisaty swoj NIP.

Aby mozliwy byt eksport sprawozdania finansowego do Szefa KAS nalezy je najpierw podpisa¢ (na zaktadce
[Podpisy] powinien sie znalez¢ przynajmniej jeden podpis) oraz dotgczy¢ odpowiednie powigzane dokumenty
publiczne.

Nastepnie nalezy przej$¢ na zaktadke [Podsumowanie], gdzie dostepne sg przyciski:

k4 Wyslij sprawozdanie do Szefa KAS @
k4 Pobierz UPO

Przycisk wysyiki aktywny bedzie w momencie, gdy sprawozdanie finansowe nie zostato jeszcze wystane i ma status
Podpisane.

12.2 Wystanie oraz pobranie UPO

Sam proces wysytki jest dodatkowo uwierzytelniony podpisem kwalifikowanym. Osoba podpisujgca samg wysytke
nie musi by¢ wczesniej wyszczegadlniona na liscie podpiséw pod Sprawozdaniem

Po wcisnieciu przycisku Wyslij sprawozdanie do Szefa KAS, pojawi sie lista zainstalowanych certyfikatow. Sam
proces podpisu jest analogiczny jak w punkcie 10.2.1.

Po zainicjowaniu potgczenia Comarch e-Sprawozdania pakuja i szyfrujg sprawozdanie wraz z zatgcznikami. Na
oknie pojawi sie okno informujgce o wysytce.

Wysylanie paczki

Trwa wysytanie paczki.

Rys 73.0Okno wysyiki sprawozdania

Po zakonczeniu wysyiki uzytkownik zostanie poinformowany o sukcesie, a numer referencyjny paczki zostanie
wyswietlone na zaktadce [Podsumowanie] wraz z aktualnym statusem

Zawartos¢ pola Status moze sie zmienia¢ po wcisnieciu przycisku Pobierz UPO, w zaleznosci od aktualnego etapu
jego przetwarzania. Domyslnie zaraz po wystaniu uzytkownik otrzymuje Status ,122 — Sesja zostata zakonczona”,
co oznacza, ze proces wysytki sie powiddt, a otrzymany plik jest aktualnie weryfikowany przez Ministerstwo.
Préba pobrania tego dokumentu nastepuje automatycznie co 5 sekund, az do jego otrzymania lub zgtoszenia btedu
w raporcie przez bramke Ministerstwa

Po poprawnym zweryfikowaniu pliku zawartos$¢ pola status zmieni sie na Wystano. Odebrano UPO.
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Wysytka do Szefa Krajowe] Administragi Skarbowe]
Nr referencyjmy: 659e3d42bbbed 22 2aae5869cbbabibda Status: Wystano. Odebranc UPO

Rys 74.Informacja o odebraniu UPO

Aby wyswietli¢ zawarto$¢ otrzymanego UPO nalezy wcisng¢ przycisk Pobierz UPO @

. Zostanie wyswietlone
okno wydruku zawierajgce Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A_NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

|dentyfkator cokumsnhs

Dl (eta, samc):
659 3d42b66ed222aae 5369 chbatfhda 21032019 11:11:36

EiroE rlotonsgo dokumentu - identyozny z wariotoly uiyiy do podplcy dokumendu:

fqKUd30irbW SWxZPTZagfU+RIghnYXydhgfcixngkg¥=

Earet dokumanty w postaol obrrymians] prosz cycism (esenie 2 podplcem sakironiozmym:

QtTFEau3ANGadi OxdpbadupKwu/bLgSoEL XirNBylso=

Rys 75.Fragment otrzymanego UPO
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